Guia de acompanhamento e avaliacao das adequacoes dos Planos
Individuais de Trabalho Docente (PIT) e Relatorios Individuais de
Trabalho Docente (RIT) pela CAAD do Departamento de Mecanica

CAAD — DME/IFSP-SP
Portaria n.° SPO.012 de 13/01/2021

Professores:
» Andre Ricardo Quinteros Panesi — Membro
» Herbert Cesar Goncalves de Aguiar - Membro

> Ricardo Aparecido da Cruz - Membro

» Ridnal Jodo do Nascimento - Presidente

» Wesley Rodrigues do Nascimento - Membro




CALENDARIO 21/22

18/11/21 -

v' Entrega da PIT a
CAAD, via SUAP,
até 20/12/2021; Iy

v A homologacao ”
dos PIT’s deverao
acontecer até o dia
28/01/22

Obs.:

v Os docentes terdo entre 20/12/2021 e 11/01/2022 para apresentarem recursos de alteracao e ajustes da

~ atribuicdo de aulas & Diretoria Geral (DRG-SPO), via SUAP;

v* Quando houver deferimento do recurso, os docentes que o pleitearam, deverdo submeter o PIT, via SUAP,
a CAAD em 14/01/2022;
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LEGISLACAO IDENTIFICADA

Resolucao 112 de 07/10/2014.

Resolucao n. 109/2015, de 04 de novembro de 2015
Resolucdo n. 121/2015, de 08 de dezembro de 2015
Portaria MEC/Setec n° 17 de 11 de maio de 2016
Portaria n°® 4658, de 19 de dezembro de 2019
Portaria n. 2255, de 17 de junho de 2020

Nota técnica n.° 01, de 10 de novembro de 2020
Portaria n°® 983, de 18 de novembro de 2020
Portaria n. ° SP0O.024, de 29 de janeiro de 2021
Portaria n°® 2345/IFSP, de 7 de abril de 2021

Oficio n.° 6/2021 - DDGA-PRE/PRO-ENS/RET/IFSP

Portaria n® SPO.255, de 03 de novembro de 2021

VOOANTY




ANEXO I da Portaria IFSP n2 2345 de 07 de abril de 2021
Atividades de Apoio ao Ensino e Representacao Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Hor:ria

Grupo Sub grupo — . Comprovacio
Por atividade | SEMANAL
Trabalho de final de curso de | Coordenacéo até lh/curso até 2h Portaria de designacéo
graduacao ou educacio basica | Orientacao até 2h/trabalho até 10h Declaracao de orientacdo. ou ata de defesa
Atividades complementares (AC) ou Tedrico-praticas de
aprofundamento (ATPA). conforme previstas no PPC -- até 4h Declaracio da Coordenacdo do curso
(Antiga AACC)
Projeto integrador Coordenacgio até 1h/curso até 2h Portaria de designacio
Orientagdes (Se a orienta¢do ndo for Orientacdo até 2h/projeto até 10h | Declaracdo de orientacdo. ou ata de defesa
vinculada ao professor que Co-orientacio até 1h/proieto até 3L Termo de Aceite de Orientagdo assinado pelo
L L e o 3 : . ¢ao a
ministra a disciplina) o Pro) ‘ orientador e orientados ou Certificado de Defesa
Bolsa Discente (projetos de monitoria inclusive) até 4h/projeto até 8h Declaragdo emitida pelo Sistema Unificado de
Estéci isionado (Li aturas) 6 1h/al @ 211 Administracido Publica (SUAP). pela
stagio supervisionado (Licenciaturas até 1h/aluno até 21h . . :
ag I i o ° ‘ Coordenacédo de curso ou pela Coordenadoria de
Estagio supervisionado (Demais cursos) até 1h/aluno até 21h | Extensdo
. Presidente e Membro até 2h/colegiado
Colegiado de curso —— ,
Apenas Membro até 1h/colegiado
i Presidente e Membro até 2h/micleo
Reunides | Vucleo Docente Estruturante ats Thinieleo até 6h Copia da portaria de nomeacéio
Apenas Membro : :
Comissoes de Estruturacio e Presidente e Membro até 2h/comissio
Implementacio de Curso & 1h/comiss3
. até 1h/comissdo
(CEIC) Apenas Membro )
. Minimo de 1 . o
Atendimento ao aluno Até 6h Indicacéo no PIT
hora
Oufras - ~
. N . , Declaracio da Coordenacdo de curso.
atividades | Recuperacio paralela (por componente curricular da até 1h por ) ; . . L :
: o até 6h Coordenadoria Sociopedagogica ou Projeto de
de apoio ao |educacio basica) componente N
! Recuperacio Paralela aprovado
ensino
- . T . Anuéncia do Diretor Geral. ou Diretor Adjunto
Plantdo semanal para eventuais substitui¢des --- Até 4h ) J

Educacional ou Coordenador do Curso




ANEXO I da Portaria IFSP n? 2345 de 07 de abril de 2021
Atividades de Apoio ao Ensino e Representacio Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Grupo

Sub_ grupo

Limite de Carga Horaria

Por atividade

SEMANAL

Comprovacao

Atividades relacionadas com cursos e/ou projetos de EAD

A carga horaria semanal e comprovantes devem
ser definidos no projeto ou por regulamentacio

especifica do Centro de Referéncia em EaD ou

setor equivalente da reitoria.

Atividade para estudantes com deficiéncia

De acordo
com
mdicacio do
NAPNE ou

Coordenador
do Curso

Declaracdo do NAPNE ou Coordenador do curso

Curso de nivelamento ou reforco (incluindo preparacio das
aulas)

até 4h/curso

ate 4h

Declaracdo da Coordenacao de curso




ANEXO Il da Portaria IFSP n2 2345 de 07 de abril de 2021.
Atividades de Pesquisa e Inovacdo, Extensao e Representacdo Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

_ Limite de Carga Horaria .
Grupo Sub_grupo . - Comprovacio
Por atividade SEMANAL
Pos-eraduacio lato sensu Dljentagﬁo até 4];-‘21_1":13;1&0 até 121}: Termo de Aceite de Orientacio assinado
. . Orientagdo até 8h/trabalho ate 12 lo orientad tentad
1 i Pos-graduacio stricto sensu - PElo orientacior € oTientados ou
Onentacdo g . Co-orientacao até 4h/trabalho até 8h Certificado de Defesa ou Declaracio da
Iniciagdo cientifica ou tecnologica Orientagdo até 4h/trabalho até 17h Coordenacao do curso
Projeto de ensino, pesquisa, inovagio ou extensio até 1h/por projeto até 3h Ir}ec‘lara-;ao on documer}to . t_a-ntldade_ou
. orgdo para o qual o projeto fo1 submetido
Avaliacdo
. Aﬂlg[} submetido para PE‘I‘if:'ldiCD ate 1hart1g0 ate 3h Dec]_ara(;ﬁo on documento do coordenador
Artigo submetido para congresso até 1h/artigo até 3h do congresso, ou do editor do periddico
Trabalho final de curso de graduagio ou ensino médio até 1h/banca
Participacdo em | Pos-graduacdo lato sensu até 1h/banca até 4h Ata de defesa, ou declaracio de
banca Pos-graduacio stricto sensu até 2h/banca participacio
Processo seletivo simplificado até 0,5h/banca
Livro origmal como autor (com ISBN) ate 8h/'livro oyt ekl e cve elese Eoe el e
aceite para publicacdo ou Declaracio do
Livro original como orgamizador (com ISBN) até 4h/livro proprio autor da fase que se encontra a
obra, cronograma anexado e anuéncia do
: _ até 8h diretor do campus.
Traducido de livro (com ISBN) até 4h/livro P
P;lj: :S;%ZD Copia da publicacio, ou declaracdo de
T . - oy aceite para publicacdo. Considera-se aqui
Capitulo de livro (com ISBN) até 3h/capitulo capitulos novos ndo oriundos de artigos
cientificos ja publicados em periodicos.
igiﬁz Efﬂgﬁ:ﬁ;ﬁplem publicado em periodico ou anats de até 6h/artigo Copia da publicacdo, ou declaracio de
até 12h aceite para publicacdo ou declaracio de

Artigo cientifico completo publicado em periddico ou anais de
evento — Estrato Qualis B

até 3h/artigo

subnussao




ANEXO II da Portaria IFSP n2 2345 de 07 de abril de 2021.
Atividades de Pesquisa e Inovacao, Extensdo e Representacdo Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Horaria

Grupo Sub grupo Comprovacio
: S Por atividade | SEMANAL T
Resumo simples ou expandido, em anais de eventos até 1h/resumo . .
Publicacdo _ : ) . — AP Cépia da publicacdo, ou declaracdo de
/Redacio Artigo em revistas de divulgacio cientifica ou tecnologica ate 2h/artigo aceite para publicacdo ou declaracdo de
(jornais, outros que ndo sejam revista) /artig periddico ou anais de submisséo
. . Copia da publicacio contendo o corpo
Corpo editorial de publicacio Bt o Sl editorial e o editor chefe
cientifica com Qualis A _ . Copia da publicacio contendo o corpo
Membro o ats 3h editorial ou declaracdo do Editor-chefe
: . Copia da publicacio contendo o corpo
1 Cf:”fsem'?":‘* Corpo editorial de publicacio Editor-chefe . ate 4h editorial e o editor chefe
Comutés, Nicleos | cjentifica com Qualis B IR oz 11 Copia da publicagdo contendo o corpo
Externos editorial ou declaracdo do Editor-chefe
Conselho de classe profissional até 1h/conselho até 4h Declaragdo do Conselho de classe
. . 1 , Declaraca itida pel lho, ité
Qutro conselho, comuté ou micleo até 1h/conselho até 4h eclaracao emitica peto conserio, comite
ou nucleo
Coordenacio sindical — até 21h Declara¢do do Sindicato




Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo — - Comprovacio
- Por atividade SEMANAL

Conselho superior
Cead Conforme portaria
CONEN de designacio ou
CONPIP regulamentacio ]

Conselhos, Comités e | - especifica, até 8h

. CONEX . . - : : .
Nucleos do Campus e Comita de et : indicando a carga Copia da portaria de designacio
Institucionaic ‘omité de éfica em pesquisa horéria do

CONCAM presidente e
Outro conselho, comité ou micleo institucional ou de campus demais
CPA participantes até 10h
CPPD até 21h




Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo — - Comprovacio
- Por atividade SEMANAL
Elaboragdo de projeto cooperativo com instituicdes piblicas Publica¢io no DO (Unido, Estado ou
e privadas com contrapartida financeira (PROCIM, até 8h/projeto Até 8h Municipal) do extrato do acordo celebrado
EMBRAPI Edital de Inovagdo...) mais a relacdo da equipe que consta do
Elaboracéo de projeto cooperativo com mstituigdes piblicas s . plano de trabalho ou relatério do
Elaboragdo e privadas sem contrapartida financeira ate 4h/projeto Ate 8h andamento da cooperacio
Projeto ensino, pesquisa, inovagio e extensio até 4h/projeto até 8h Comprovante de submisséo
Ped{doud.e prote;‘.s}o _mtelecmal aprovado pelo Nicleo de até Sh/pedido até 16h Declarajca_o do Nucleo de Inovacio
Inovagdo Tecnoldgica e em andamento Tecnologica
Coordenacgio de programa com dois ou mais projetos Até 8h/programa Relatério  parcial ou  final do
programa/projeto, ou declaracdo emitida
Programa e Projeto de pela  proreitoria  responsavel pela
ensino, pesquisa e | Coordenacgdo de projeto Até 8h/projeto aprovacdo do programa ou projeto,
movacio e extensdo até 21h declaracdo da diretoria adjunta educacional
com edital interno do bro de e de pro; : 4h/oroi para projeto de ensino ou declaracdo da
IFSP Membro de equipe de projeto Ate 4h/projeto coordenadoria de pesquisa ou extensdo
quando projeto for dessas naturezas ou
Orientador 1h para cada 10 resultado ou portaria do aceite do edital
alunos
Programa e Projeto de | Coordenagéo de programa com dois ou mais projetos Limite do edital
SN5IN0 pesquisa e ou conforme Relatorio parcial ou final do
inovagdo e extensdo | Coordenacio de projeto plano de trabalho até 21h programa/projeto, ou plano de trabalho
com edital externo ao do programa ou aprovado e extrato do DOU.
IFSP Orientador / membro de equipe de projeto projeto
Grupo de Pesquisa Lideranca e/ou participacio até 2h/grupo até 3h Copia do registro do grupo na PRP e/ou

CNPQ

diretério de grupos de pesquisa do CNPq

Empresa Jinior

Identificador do processo no Sistema
Unificado de Administracdo Publica

Coordenador até 8h/empresa até 8h (SUAP) ou declaracio da Coordenadoria
de Extensao do campus ou Portaria da
Direcdo do Campus

Orientador até 4h/projeto até 4h

Contrato assimado




Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Comprovacio
3 = Por atividade | SEMANAL S
Programas de Presidéncia do Comité Gestor do Nucleo Incubador (CGNI) 16h até 16h Portaria do reitor
incubacio de
empreendimentos de | Demais participantes do Comité Gestor do Nucleo Incubador 4h até 4h Portaria do reitor
base tecnologica ou ) ) - )
el Orientacdo de Projeto 4h até 12h Declaragdo do Presidente da CGNI
Coordenador de Curso (Sem gratificacio) — Até 21h C.Dpl'% da portana de designaio pela
direcdo do campus
FCC - Até 21h
Gestio FG-1,FG-2 e FG-4 - Até 40h
CD-3 e CD-4 - Ate 40h | cpia da portaria de designacio
Conforme
Projeto Institucional N portaria EIE
designacio
PIBID e Residéncia | Coordenador até 12h/programa Ats 12h Declarat;a‘_m do Eioc_rrdenzidnr Institucional
Pedagbgica ou Portania de Designacio
T Colaborador Até 6h/programa Ateé 12h | Declaracio do Coordenador Local
CNPq Bolsista Produtividade Limute do edatal Ate 21h | Declaragdo do CNPq
INOVA Prospeccio de Projetos de Pesquisa, Inovacio e Extensio - até 8h Portaria da direcdo geral do campus
Fiscal de contrato Até 2h/Contrato Até 6h
Admimistracdo | Fiscal de contrato com prestadores de servigo Ate 6h/Contrato Até 6h Portana de designacio
Comissdo de Inventirio ou outras — Até 10h




Limite de Carga Horaria

Grupo Sub grupo Comprovacio
P —8rip Por atividade SEMANAL P .
} ] Impressio da lista de coordenadores da
Coordenagao - até 2h pagma oficial da olimpiada ou competicio
o . . ou declaracio da mstituicdo
Dlmlpl“d‘? e/ou Competicao de Aboio 3 até 1h Declaracdo da coordenacio da olimpiada
Conhecimento P ou competicio
Orentacdo de equipe ou : i L :
orupos de alunos (ndo| até 4h por equipe Até 6h E.::-mprc_n—:an e 1 3 e e s
inferior 2 4) competi¢io
SR _ _ Declaracio da coordenacio de extensdo
Eventos (Ensino. Pesquisa e Organizacio/Coordenacdo |  até 4h/evento até 8h ou pesquisa ou Portaria de Designacio ou
' Extensf;::nj quss Declaragdo da Diretoria Adjunta
Participagio até 2h evento até 4h educacional acompanhados de lista de
presenca nas reunioes
Visita Téenica (Ensino, Pesquisa e Coordenador até 2h/visita até 4h Comprovante da empresa ou dE‘Clﬁl"ﬂ:f}Hﬂ
extensio) do coordenador de curso ou declaragio da
: Apoio até 1h/Visita até 2h coordenadoria de extensdo
BT e LT Copia do relatono anual enviado via
N . Tutor e : SIGPET (Portaria MEC N° 976 de
PET Programa de educacio tutorial ;];:leml do até 17h 27//07/2010 alterada pela Portaria MEC n°
Colaborador Dgrama 343 de 24/04/2013.




ANEXO IV

ATIVIDADES DE FORMACAO CONTINUADA*!

Limite de Carga Horaria

GRUPO SUBGRUPO . DOCUMENTO COMPROBATORIO
POR ATIVIDADE [SEMANAL

. o Participagdo em  Tremamento 2 horas por Certificado de Conclusdo ou atestado de
Treinamento Institucional | Ipstitucional e curso em Servico. atividade 6h matricula
Estar matriculado em disciplina
' - - ., " 7 .y - ¥ 5
Capacitacio -Pés-graduncio isolada de pés-graduacio Stricto ou 2 1.101.3':- por 6h Certificado de Concl.usao ou atestado de
; = ; Latos Sensu disciplina matricula
o Estar matriculado em pés- Certificado de pos-doutorado ou certificado de
Estagio pos-doutoral doutorado 10 horas 10h matricula
Estar matrionlade sm cursos Liveas Certificado de Conclusdo ou atestado de
Capacitagio de Curta duracio 3h por curso 6h matricula

ou de curta duracio

BEstar matriculads am cnres de Certificado de Coneclusdo ou atestado de

Capacitacio : . 10 horas 10h 5
P : qualquer nivel ¢ modalidade. matricula

Participacdo em grupo de estudo | De acordo com a

! Atk . Portaria
autorizado institucionalmente. portaria

Grupo de Estudo

*1 == Resolucdo 121 de 08/12/2015. Artigo 7°. § 1-5: observar paragrafo unico que relaciona a formacio a contribuicio para o aprimoramento docente para
a institmicio.




Guia de acompanhamento e avaliacao das adequacoes dos Planos

Individuais de Trabalho Docente (PIT) e Relatorios Individuais de
Trabalho Docente (RIT) pela CAAD do Departamento de Mecanica

Obrigado!

Professores:

» Andre Ricardo Quinteros Panesi — Membro
Herbert Cesar Goncalves de Aguiar - Membro
Ricardo Aparecido da Cruz - Membro

Ridnal Jodo do Nascimento - Presidente

Wesley Rodrigues do Nascimento - Membro

CAAD — DME/IFSP-SP
Portaria n.° SP0O.012 de 13/01/2021




	Slide 1: Guia de acompanhamento e avaliação das adequações dos Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT) e Relatórios Individuais de Trabalho Docente (RIT) pela CAAD do Departamento de Mecânica
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13: Guia de acompanhamento e avaliação das adequações dos Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT) e Relatórios Individuais de Trabalho Docente (RIT) pela CAAD do Departamento de Mecânica

