MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

EDITAL N2 SPO.011, DE 02 DE MARCO DE 2020

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA O PREENCHIMENTO DE VAGAS
DO CURSO DE EXTENSAO

O Diretor Geral do Campus Sao Paulo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
de Sdo Paulo (IFSP), por meio de sua Coordenadoria de Extensdo, no uso de suas atribuicdes

legais, torna publico que estdo abertas as inscrigdes para o curso de extensdo, conforme
instrugdes do presente Edital.

: P DO CURSO, NUMERO DE VAGAS, PRE-REQUISITOS E DURACAO

1.1. O curso oferecido, bem como o nimero de vagas e os pré-requisitos, estdo descritos no
quadro abaixo.

Total de vagas: 15

Curso Pré-requisitos/Publico- Vagas Reserva de Vagas
Alvo Ampla
Concorréncia | Pretos pardos | Deficientes
e indigenas
Microsoft Excel - Graduandos e graduados.
Do basico ao - Idade minima de 18 anos.
avanc¢ado - Conhecimentos de 1 3 :

informatica basica.

O curso abrangera os recursos do Excel do basico ao avangado, possibilitando a otimizacao das
tarefas no que se refere a elaboragdo de planilhas e a andlise de dados. Proporcionara a
familiarizagdo com as interfaces do Microsoft Excel, como guias, painéis, botées de atalho e
menus, bem como a utilizagdo dos recursos basicos como inserir, excluir, renomear, mover,
copiar, ocultar e imprimir. Também mostrara como trabalhar com vérios formatos de dados
como numeros, datas e textos; aplicar filtros no conjunto de dados; inserir e formatar graficos;
manipular férmulas utilizando operadores e fungGes bdsicas e avangcadas na execugdao de
calculos sobre valores na planilha, como SE, SOMA, CONT.NUM E PROCV; aprender a gravar e
elaborar macros em VBA.

1.2. O curso oferecido tera duragdo e carga hordria conforme definido no quadro abaixo:

Curso Duragao Carga horaria
total
Microsoft Excel De 16/03 a 06/07/2020
Do bésico ao As segundas-feiras, das 15h45min as 18h15min 40 horas
avancgado

14
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1.3. Cinco por cento (5%) das vagas sdo reservadas a candidatos com deficiéncia.

1.4. Vinte e cinco por cento (25%) das vagas sdo reservadas a candidatos pretos, pardos e
indigenas.

1.5. Poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos pretos, pardos, indigenas aqueles que
se autodeclararem pretos, pardos e indigenas no ato da inscri¢do, conforme o quesito cor ou
raca utilizado pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

1.6. Caso ndo haja o preenchimento de pelo menos setenta por cento (70%) das vagas
previstas para cada curso, o Campus Sdo Paulo do IFSP se reserva o direito de decidir sobre a
sua oferta.

2. DA INSCRICAO/MATRICULA

2.1. Poderdo se inscrever/matricular no processo seletivo os candidatos que se adequarem aos
pré-requisitos estabelecidos neste Edital.

2.2. Ndo havera cobranga de taxa de inscricdo/matricula.

2.3. As inscrigdes/matriculas serdo realizadas na Coordenadoria de Protocolo do Cdmpus Sao
Paulo do IFSP, localizado a Rua Pedro Vicente, n2 625, bairro Canindé, entre os dias 02/03 e
12/03/2020, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 12h e das 14h as 16h30min.

2.4. Os documentos exigidos para a matricula sdo:

l. Cépia da carteira de identidade ou documento oficial com foto;

I. Copia do CPF;

lll.  Copia do Laudo médico no caso de candidatos que queiram concorrer a(s)
vaga (s) especifica(s);

IV.  Comprovante de Escolaridade (graduando ou graduado).

A ndo apresentacdo de quaisquer copias dos documentos exigidos levara a perda da vaga e ao
nao aceite da matricula.

2.5. Os candidatos com deficiéncia deverdo, obrigatoriamente, comprovar sua condigdo
mediante a apresentac¢do de laudo médico recente, emitido por profissional da area, no ato da
inscricdo/matricula.

2.6. Serdo anuladas, a qualquer tempo, as inscricdes/matriculas que ndo obedegam as
determinagdes contidas neste Edital.
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3. DA SELECAO
3.1. A selecdo dos candidatos ocorrera por Ordem de Inscrigdo que classificara,

automaticamente, os primeiros inscritos/matriculados que atenderem aos requisitos
estabelecidos neste Edital.

3.2. A selegdo dos candidatos obedecera a divisdo de vagas no que se refere aos quesitos
Ampla concorréncia e Reserva de vagas, conforme definido no item 1.1 deste Edital.

3.3. No caso da falta de candidatos para ocupar uma vaga reservada, serdo convocados 0s
candidatos classificados dentro do nimero de vagas para ampla concorréncia.

3.4. O processo seletivo classificara a quantidade de candidatos correspondente ao nimero de
vagas estabelecidas, sendo que os candidatos que estiverem fora do nimero de vagas poderao
se inscrever na lista de espera.

3.5. Os candidatos cadastrados na lista de espera poderdao ser chamados em caso de
desisténcias que ocorrerem até que 25% da carga horaria do curso tenha sido ministrada.

3.6. A lista de classificagdo serd publicada no enderego eletronico spo.ifsp.edu.br no dia
13/03/2019.

3.7. Os alunos classificados dentro do niumero de vagas estabelecido pelo edital, ja estardo
automaticamente matriculados no curso.

4. DO INICIO DO CURSO

4.1. O inicio do curso esta previsto para o dia 16 de margo de 2020. Esta data podera sofrer
alteragdo ou ser prorrogada, se necessario.

5. DA CERTIFICACAO

5.1. Somente terd direito ao certificado o aluno que obtiver o minimo de 75% de frequéncia
global no curso e aproveitamento suficiente, conforme critérios de avaliacdo definidos no
Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1. O candidato inscrito assume a aceitagdo total das normas constantes neste Edital.

6.2. Cabera a Coordenadoria de Extensdo do Campus Sdo Paulo do IFSP a responsabilidade de
zelar pela lisura do processo seletivo, bem como a divulgagdo dos resultados.
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6.3. Os casos omissos, ndo previstos neste Edital, serdo julgados pela Coordenadoria de
Extensdao do Campus Sao Paulo do IFSP.

7 DO CRONOGRAMA
EVENTO DATA / PERIODO
Periodo para inscri¢des 02/03 a 12/03/2020

Divulgagdo da lista de inscritos e classificados 13/03/2020 (automaticamente matriculados)

Data prevista para o inicio do curso 16/03/2020

Sdo Paulo, 02 de margo de 2020.
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