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1. Inscricao em Eventos no SUAP

Este procedimento foi elaborado pela Pro-reitoria de Extensdo- PRX do IFSP.

Como realizar a Inscricio em Eventos

Apds a aprovacgao o evento se torna publico para inscrigdo e sera inserido no calendario
do SUAP de acordo com a sua abrangéncia.

Sao formas de inscrigdo em eventos:

Inscrigao Publica: inscrigdo realizada diretamente pelo participante do evento no link
gerado pelo proprio SUAP informando os dados solicitados, ou através do acesso pela
pagina inicial do SUAP utilizando-se do link “Realizar Inscricdo em Evento”;

Inscrigdo Manual: inscricdo realizada pela organizagdo do evento preenchendo os
dados necessarios para inclusao individual do participante na base de dados;

Inscrigdo em Lote: inscricdo realizada pela organizagdo do evento por meio de
carregamento de arquivo no formato ".xIsx", sem cabegalho, contendo as seguintes
colunas: CPF, Nome Completo, e-mail e Perfil.

A organizagéo do evento pode utilizar outros meios para fazer a inscrigao, porém para
o langamento no médulo SUAP Comunicagao Social Eventos sempre sera necessario,
no minimo, as informagdes de CPF, Nome Completo, e-mail e Perfil.

Realizando uma inscrigao Publica

O interessado devera clicar em "Realizar Inscricdo em Evento" no menu lateral esquerdo
da pagina inicial do SUAP (SUAP.ifsp.edu.br).

Certificacio ENEM/ENCCEJA

Ou também pode utilizar o link informado pela comissédo organizadora do Evento.



Exemplo: https://SUAP.ifsp.edu.br/eventos/inscricao _publica/210/

Sera aberta uma pagina com as informagdes do Evento quando utilizado o link
fornecido, ou se entrou pelo menu lateral dos eventos que estdo com inscricbes
abertas.

Realizar Inscricao em Evento

Periodo de Inscrigi

Como Ace: SUAP? C 30 né a: primeiros P omunicagso n imeiros passos, com CarlaArantes (IFSP)  De 10/01/2022 até
omo Acessar o e o1/

Documentos Gerais
Avaliagio de Estigio
Catalogo de telefones

Processos Fisicos

Registro de Diplomas

Realizar Inscricio em Evento

Certificagao ENEM/ENCCEJA

Apos verificar as informagdes do Evento (Nome, Descrigao, Periodo de Inscrigédo),
para realizar a inscrigdo clicar em "Realizar Inscrigao".

sua . sz
Y Realizar Inscrigao em Evento

Login

Descricio Periodo de Inscricio

s Projeto Amplifica: Comunicac3o nso violenta: primeiros passos. com Carla Arantes (IFSP)  De 10/01/2022 aé
3/01. as 15h 3

13/01/2022

Quinta. 1

Documentos Gerais

Abrira a pagina de inscrigdes do Evento escolhido.
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Login

Acesso do Responsével

AMPLIFICA
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um projeto para a vida

Avaliagio de Estigio

lefones

Comunicacao nao violenta:

Nesta pagina podem ser visualizadas as informagdes do Evento e a figura/Banner
carregada(o).

Rolar a pagina para baixo.

Serao mostradas mais informacdes sobre o Evento.

Nome  Comunicago no violenta: primeiros passos

Apresentac3o Projeto Amplifica: Comunicacio ndo violenta: primeiros passos. com Carla Arantes (IFSP] Quinta. 13/01.as 15h

Local Sio Pavlo CargaHorirla -
I::[:(;I?;::: 10/01/2022 Fim das Inscriges  13/01/2022
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Inscrigdo | g 2
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suometido_ | sim Deferido | Sim
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Nom:
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CPF.*
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N m robd,

E também as informagbes que precisam ser preenchidas para realizar a inscrigao.



Nome Co

Apresentagso Proj IFSP) Quints, 13/01, 45 15h

Local Sic Carga Hordrla

Iniclo das
InscrigBes

Iniclo do
Evento

10/01/2022 Fim das InscricBes  13/01/2022
13/01/20223p.m. Fim do Evento  13/01/20224 p.m.

“pavica |5 GeraCerticado | Sim
Submetido | i Deterido | Sim
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Preencha as informacées solicitadas.

Nome Comunicacs nso viclenta: primeiros passos

Apresentacao Projeto Ampiifica: Comunicagao nao violenta: primeiros passos, com Carla Arantes (IFSP) Quinta, 13/01, 35 15n

Local S50 Pauio Carga Hordria
Inicio das / 2
Inscrioes 1010172022 Flm das InscricBes 13/01/202
Inidodo 13/61/2022 3pm Fim do Evento  13/01/2022 4 p.m.
Evento : v 24p.
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Enviar

Selecione o perfil utilizando a barra de rolagem.

Nome:
E-mail: *

CPF-*

Formato: "XOO0000O00O-XX

| Aluno
Publico Externo

N30 sou um robd | Empresario
Estagiario
| Bolsista




Nome

Comunicagdo no violenta: primeiros passos

Projeto Amplifica: C

Local

Iniclo das
Inscricbes

Iniclo do
Evento

Inscriclo
Piblica

Submetido

Nome: "

W/ Ngo souum robd

S0 Paulo

10/01/2022
13/01/20223 pan.
| sim

| sim

site -

Formato: YO0KXO0C0XXX"

Perfil™ Servidor

com Carla Arantes (IFSP] Quinta, 13/01. as 15h

CargaHorirla -

Fim das Inscrigdes 13/01/2022
Fimdo Evento 13/01/20224 pm.
Gera Certinicado | Sim

Deferido | Sim

Na caixa de selegao clique em "Nao sou um robd, e clique em "Enviar".

O sistema mostrara a mensagem "Inscrigéo realizada com sucesso”.

Inscrigo realizada com sucesso. O comprovante de inscrig3o ser enviado para o e-mail informado assim que ainscrigio for confirmada.

suap

Login

Acesso do Responsavel Nome

Como Acessaro SUAP? Comunicagao nao violenta: primeiros

passos

Documentos Gerais

Avaliagio de Estigio

Catslogo detelefones
Processos Fisicos
Registro de Diplomas
Processos Eletrdnicos
Atividade Docente

Assuntos de Reunioes

Realizar Inscrigdo em Evento

Realizar Inscricao em Evento

Descricio

Quinta, 13/01, as 15

Periodo de Inscricio

Projeto Ampiifica: Comunicagao nao violenta: primeiros passos, com CarlaArantes (IFSP)  De 10/01/2022 até
5 13/01/2022



