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Assunto: Funcionamento da Coordenadoria de Documentagao e Memaria (CDM)

O Diretor-Geral do Campus Sao Paulo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo (IFSP), considerando que:

1. o espaco em que estd instalado a Coordenadoria de Documentacdao e Memoria
(CDM), se encontra em processo de reforma e adequacgdes, cuja conclusao ainda
nao pode ser estipulada uma vez que se trata de atividade realizada pelo servico
de manutenc¢do do cdmpus e com as condicdes materiais adversas, decorrentes da
escassez orcamentaria;

2. a maior parte do material disponivel para a analise e organizacao pela CDM
ainda necessita de limpeza e preparo para sua disponibilizacao;

3. a escassez de servidores(as) ndo permite a realizacdo simultanea dos trabalhos
internos e atendimento ao publico, assim como impede a disponibilidade
imediata de documentos e outros materiais solicitados;

4. é necessario atender de forma adequada as solicitagdes de acesso aos
documentos e materiais pertencentes a CDM.

Comunica que:

1. a partir do dia 08/05/2023, serd mantido o funcionamento da CDM de segunda
a sexta-feira das 13h30min as 22h30min, sendo o atendimento presencial aos(as)
servidores(as), alunos(as) e publico externo realizado somente nos horérios de
14h30min as 17h e 19h30min as 21h;

2. eventuais alteragdes no atendimento pessoal serao comunicadas por meio de
aviso afixado na porta da CDM;

3. solicitagdes de visitas, consulta aos documentos e demais materiais, convites
para a participacao da CDM em eventos, etc, deverao ser feitas exclusivamente
por meio do e-mail cdm.spo@ ifsp.edu.br ;

4. verificada a condicdo de atendimento as solicitacdes, a CDM encaminhara
aos(as) solicitantes a resposta sobre a possibilidade de atendimento, no prazo
maximo de 5 dias Uteis apds o recebimento da solicitagdo;

5. eventuais alteracées no agendamento serdo comunicadas aos(as) solicitantes
pelo e-mail indicado na solicitagao;

6. concluidas as adaptacdes, reformas, limpeza, organizacdo e catalogacdao dos
documentos e materiais, serdao atualizadas as condigées de atendimento pela
CDM.

Os casos omissos deverdao ser encaminhados a Dire¢do-Geral do Campus Sao
Paulo por meio do e-mail gabinete.spo@ ifsp.edu.br .

Campus S3o Paulo/SP, 8 de maio de 2023



Alberto Akio Shiga
Diretor-Geral
Campus Sao Paulo - IFSP
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