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FLUXO DE EMISSAO DE PORTARIA

® Solicitacao

As solicitacdes serdo encaminhadas ao Gabinete por
e-mail pelas respectivas Diretorias Académicas ou
Administrativas, Coordenadorias do NAPNE e da
Comunicagdo Social e Secretaria do Conselho de
Campus.

® Formatacao

O Gabinete realizard a revisdo textual e
de formatacdo do documento.

Revisao Final (Retificacoes)

O Gabinete devolvera as solicitagdes de retificacdes
ao solicitante para ultima conferéncia.

® Numeracao e Assinatura

O documento serd numerado e enviado para
assinatura do Diretor-Geral.

® Publicacao*

A Portaria serd encaminhada ao solicitante, aos
interessados e a Diretoria de Gestdo de Pessoas para
publicacdo no Boletim Interno.

*0 prazo de tramita¢do deste fluxo é de até 5 dias Uteis a contar
do primeiro dia util apés o recebimento da solicitacdo conforme
Portaria N° SPO.052, de 28/02/2023.
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