TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE CURSOS DE EXTENSAO

1) Preferencialmente, no navegador Mozilla Firefox, acesse o site: http://sigproj1.mec.gov.br/

2) Se vocé ainda nao possui cadastro na plataforma, clique na opg¢ao “Nao sou cadastrado”

sigpﬂ'

SISTEMA DE INFORMAGAO E GESTAO DE PROJETOS

HOME & CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO
Editais Login Y
IFRS ; CPF: | |
EDITAL PROEN/IFRS n? 000 / 2015 - FLUXO CC!NTINUCI {APENAS PARA TESTE) -
EDITAL PROEMN/IFRS n® 000 f 2015 - FLUXO CONTINUO {APENAS PARA TESTE) Senha: I:I
EDITAL PROEN/IFRS n® 000 / 2015 - FLUXO CONTINUO (APEMAS PARA TESTE)
e
EDITAL No 001/2015 - PROEC/UEMS - EDITAL N° 001/2015 - PROEC/UEMS - EDITAL i .
DE FLUXO CONTINUO DAS ACOES DE EXTENSAO SEM ONUS PARA UEMS E“E‘;: sou Ca_dzst'?d';. _
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EDITAL N° DDIfZDlS PROEC/UEMS - EDITAL DE FLUXQ CONTINUQ DAS ACOES DE
EXTENSAO SEM ONUS PARA UEMS - EDITAL N° 001/2015 - PROEC/UEMS - EDITAL DE
FLUXD CONTINUQ DAS ACOES DE EXTENSAQ SEM ONUS PARA UEMS

Consultar Editais Abertos & Encerrados *

Projetos

|

Popularizacio da Ciéncia - Seminario Atuacio Profissional em Eventos

0 presente projeto representa uma das agdes desenvolvidas tendo em wista os resultados da
pesguisa Influéncias scbre a demanda académica do curso de Tecnolo gia em Eventos/FURG-
SWP: uma analize de fatores I'\lpatetl'c:s intervenientes desde a procura a permanéncia

discente. Foi chservado que o desc..
UEMS ‘ -‘ PROGRAMA DE

=DUCACAQ TUTORIA

III SimFlor — Simposio Florestal Sul-Mato-Grossense

Considerande a expansdc das atividades florestais no estado de mato grosse do Sul, gue
agregam inGmeros beneficios a economia do estado e as contribuicBes cientificas do corpo
docente da Universidade Estadual de Mato Grosse de Sul e demais colaboraderes de outras
instituigdes de ensing, pesquiza e...

3) Realize o seu cadastro.

Em “Instituicdo”, clique em escolher e no campo “Sigla” digite IFSP. Em seguida selecione
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

— r
() Buscar Instituigio - Google Chrome E@g

[3 sigprojl.mec.gov.br/cadastro/busca_instituicao,

Os campos marcados com * s3o obrigatérios. Buscar Instituigao

Dados de Identificagio Sigla: [ |
Nome da | |
Nome Completo * Instituicao:
SN E—
scolher
Tipo Institucional * [Selecione v

CPF* | |

Continuar »




4) Preencha todos os campos e clique em “Enviar cadastro”.

Apos o cadastro, acesse a tela inicial, digite seu CPF e a senha e clique em acesso.

Login -~

[NSo sou cadastrade]
[E=queci minha senha]

5) Clique no “Edital vigente” referente a submissao de curso de extensao.

Editais Abertos

F1 Até 20-11-2016 * Cursos de Extensao - 2015

0 Até 30-11-2016 * Edital n® 502 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE APOIC A ACOES DE EXTENSAO DO
IFSP

E) Ate 08-12-2016 * Edital n® 15 de CBT - Selecdo de Projetos de Extensdo 2015

E) Ate 10-12-2016 * Edital n® 767 de GRU - Selecdo de Projstes de Extensdo 2016

E) Ate 12-12-2016 * Edital n® 557 de SPO - Selegao de Projetos de Extensdo 2016

[ Ate 13-12-2016 * Edital n® 503 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE CURSINHOS POPULARES DO IFSP
F) Ate 18-12-2016 * Edital nf  XXX/XXXX- Submissdo de Cursos de Extensdo ’
F] Até 21-12-2016 * Edital de Fluxo Continuo 2015

[ Até 14-02-2016 * (Nacional - IFSP) Edital n? 520 - Artigos para Revista de Extensdo do IFSP

E] Até 16-12-2016 * Edital de Fluco Continuo 2016

F1 Ate 30-12-2016 » (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPRC.

6) Clique em “Criar Proposta”.

Editais Abertos

E] Ats 10-09-2016 * [Registro] Edital n? 01 de PRC - Selecdo de Projetos de Extensio 2015

] Ate 18-12-2016 Edital XXX/XX- Submissio de Cursos de Extensio

Identificagdo » Curzos de Extensao - 2016.1
Vigéncia » 08-00-2015 - 18-12-20156

Chamada = A Prd-reitoria de Extensao (PRX) publica edital de cadastramento para a avaliacio de
projetos pedagdgicos de cursos de extensdo que poderdo ser oferecidos pelos cdmpus do IFSP a partir
do 12 semestre de 2016.
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7) Clique em “Curso” .

Curso

8) Leia as informacgdes e clique em “Concordo”.

Formuldrio para preenchimento
ATENCAOQ!
Observagoes para elaboracao de Agoes

Cwando estiver editando propostas de agdes de extensdo vocé deve prestar atengéo para as seguintes
observaces:

1. Procure salvar sua agao sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravacao dos dados,
porém, existem situacdes que ndo sdo possiveis de prever,

2. Salvar a acao ndo significa que ela sera enviada para analise e julgamento. Viocé pode salva-la e
voltar a edita-la posteriormente, mesmo apos fechar a janela do navegador ou desligar o computadar.
A acdo sera enviada para julgamento quando vocé escolher especificamente a opgdo ‘Enviar
proposta para julgamenta”

3. Sempre gue houver divida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda, que pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo;

4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite o bloqueador de pop-up do seu navegador;

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

6. Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada ao processamento do seu computadar, 8
velocidade de conexdo com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstancias, o
sistema pode ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de agdo de extensdo antes de envia-la para analise e julgamento;

8. Qualguer duvida ou orientagac entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Extensdo de sua
Universidade/Instituto.

Equipe SIGPraj

Nio Concordo | | Concordo




9) Inicie o preenchimento da proposta do curso de extenséo.

Pazsos

1 - Introdugao

1.1 - Identificagéo

1.2 - Detalhes
1.2.1 - Turmas

1.3 - Pablico

1.4 - Caracterizacio

1.5 - Descrigio
1.5.1 - Justificativa
1.5.2 - Fundamentacio Tedrica
1.5.3 - Objetivos
1.5.4 - Metodologia & Avaliagao

1.6.4.1 - Conteddo Programatico

1.5.5 - Relagde Ens. Pesq.e Ext
1.5.6 - Avaliagdo
1.5.7 - Referéncias Bibliograficas
1.5.8 - Observaches

1.6 - Anexos

Ferramentas
Vigualizar/mprimir
Verificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

10) Apds o preenchimento dos itens essenciais, clique em VERIFICAR PENDENCIAS. Se
aparecer “ERRQ” vocé precisa rever ou preencher. Se aparecer “AVISO” o preenchimento
nao sera obrigatorio.

Imprimir  Fechar

Verificagio de Pendéncias

1, Introdug do:

Insira pebo menos uma Turma [Eeva]
A justificativa da carga horria ndo loi presnchida. [ivime

Preancha as WHM‘TNREE@S para A‘illlﬂgﬁﬂ da Proposta™ qee julgar relavania para I 1
avaliagdo e

1. Equipe de Execugaa

[L'r:'.i:.'t fid &rrcs Nem avises a sarem [

Mﬁﬁﬁﬁﬂ' As manzagent com [Freo) do ladn drailn davarin tar varfcadas & EOTIgIdas par o anvia
da proposta

[Ha 1erro na sua proposta, portanto els ndo podera ser enviadal]




11) ApOs visualizar e conferir sua proposta, clique em “Enviar proposta para julgamento”.

Ferramentas
Visualizar/Imprimir
Werificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento P

Obs: Caso tenha duvidas em relagao ao preenchimento dos itens, verifique as informagdes a

sequir.

IDENTIFICACAO DA ACAO

Formuldrio para preenchimento

Titulo:

Tipo da Acdo

Edital:

Agdo vinculada a programa de
extensao:

Instituigdo:
Unidade Geral:
Unidade de Crigem:
Inicio Previsto:

Término Previsto:

DETALHES DA ACAO

ldentificagdo da Agao
I |

|C|_||'su:| v |

[Escolher] [Wisualizar]

! Sim ® Nio

|IF5F‘ - Instituto Federal de Educacéo, Ci ¥ |

| PRX - Pré Reitoria de Extensdo v |
| SPO - 530 Paulo v|
[ =] . =
[l A L

Formuldrio para preenchimento

Carga Horaria Total da Acao;

Periodicidade:
A Ag3o0 é Curricular?

Abrangéncia:

Detalhes da Agdo

o _ |
[Justificar Carga Horaria]

|5e|eci0ne r |

Sim '® Nio

|5e|eci0ne v |

®e 0

@ 0 0 0 0 00 OO



TURMAS

Resumo Informativo

Turmas
[ Apagar Identificacio Data de inicio Data de Término |
[Apagar Selecionados]
Identificagio: |
Data de Inicio; [l || v]
Data de Término: [ -]l || v]
Tem Limite de Vagas? © sim ® N3o
Tem Inscricio? O sim ® N3o

e

Local de Realizagéo: |
[Multiplas Linhas]

Periodo de Realizagdo : |

P

[Multiplas Linhas]

Inserir (| Limpar

® 000 06

PUBLICO
Formuldrio para preenchimento
Plblico-Alvo
Tipo/Descrigdo do Plblico-Alva: | L
Miltiplas Linhas]
Namero Estimado de Publico: 0
Chque em sads um dos tipos de Pablico & preencha na parte abaixo
da tabela a quantidade de pessoas nas categorias: Docente, Discente
(Graduacgdo e Pos-Graduagdo), Técnico-Administrativo, Outro.
Discriminar Puiblico-Alvo A B Cc D E Total
Publico interno da
Universidade/instituto 2 U & 3 3 2
Instituigbes Governamentais Federais 0 0 0 0 0 0
Instituigdes Governamentais Estaduais 0 0 0 o o 0
Instituicies Governamentais Municipais 0 0 0 ] ] 0
Organizagdes de Iniciativa Privada 0 0 0 o o o]
Mowvimentos Sociais 0 0 0 0 0 0
Organizagbes Nao Governamentais
(ONGSIOSCIPs) D i i : : -
Organizacdes Sindicais ] ] ] ] ] ]
Grupos Comunitarios 0 0 0 (i} (i} 0
Outros 0 0 ] ] ] 0
Total 0 0 0 o o 0
Instituigtes Governamentais Federais
Docente (A) ||:|
Discentes de Graduag3o(B): ||:|
Discentes de Fos-Graduagio
e 0
(Ck
Técnico Administrativo (D):  [o
outro (E): o

| Modificar || Limpar |




CARACTERIZACAO

Formulario para preenchimento

Caracterizagdo da Agao

Grande area de conhecimento |F‘reen|:ha! |

do CNPq: [Escolher]
Area Tematica Principal: | selecione v
Area Tematica Secundaria: | Selecione v |
Linha de Extensao: | Selecione b |
Caracterizagio: | selecione v|
Subcaracterizagao 1: | Selecione b |
Subcaracterizago 2 [Selecione v|

DESCRICAO

Resumo da Proposta de Agédo

Descrever o resumo da agdo de extens3o (no maximo 250 palavras), destacando
sua relevancia na perspectiva académica & social, o publico a que se destina e o
resultado esperado. Em caso de continuidade da proposta, explicitar o estagio em
gue se encontra e as agbes ja executadas. O texto descrito serd publicado na
Internet se a referida acdo de extensdo for recomendada pela universidade, assim
recomenda-se revisar o texto corretamente.

Formulario para preenchimento

Descrigao
Obs.. Atengdo! Caso seja aprovada a presente acdo, as informagdes no
espago abaixo serdo disponibilizadas na h page do SIGProj para o plblico
em geral. O preenchimento deste campo & obrigatdrio.

Resumo da Proposta ©)

Total de Palavras: 0 Maximo de 250 palavras

Palavras-chave {no maximo cinco palavras-chave) @

[Separar as palavras apenas com virgula]

Informacdes Relevantes para Avaliacao da Proposta @

@O0 60 0 0 0 O



Justificativa da Agao de Extenséo

Fundamentar o dominio de investigagao, a relevancia e a pertinéncia da proposta
de agio de extensdo no processo de intervengio social como uma das respostas
a um problema ou necessidade identificada junto ao publico-alvo da atividade. ©
texto deve ser objetivo e sucinto, baseado em dados, pesquisas, diagnosticos e
indicadores sobre a questio. E relevante na justificativa apresentar o contexto ou
historico de realizacdo da acdo de extensdo e a motivagdo em desenvolvé-la,
relacionada a uma disciplina do ensino de graduac3o ou de pos-graduacio,
maostrandao assim a indissociabilidade entre ensino e pesquisa.

Fundamentagio Tedrica

Explicitar 0 suporte tedrico que norteia a execucdo e metodologia da agio de
extensdo, a constituigdo do universo de principios, categorias, conceitos,
formando um conjunto 10gico, coerente, dentro do gual o trabalho fundamenta-se
e desenvolve-se.

Objetivos da Acdo de Extensdo

Considerando a justificativa apresentada, especificar o objetivo geral e os
objetivos especificos da ac3o de extensio, detalhando-os com clareza em fungio
dos resultados esperados com 0 ensino, a pesquisa e a extensdo. Para facilitar
recomenda-se numerar os objetivos gerais e os especificos, descrevendo-os sem
explicitar como alcancar.

Metodologia e Avaliagdo da Extensao

Especificar a proposta metodoldgica da acdo de extensdo, linha pedagogica
adotada, justificando carga horaria, referencial tedrico, tecnologias a serem
utilizadas, instrumentos metodologicos e de rotinas, as atividades/etapas que
compdem a proposta, a inter efjou multidisciplinaridade na abordagem da
realidade e suas dindmicas. Caso haja a participagdo de outras parcerias,
especificar as complementaridades efou sinergias existentes. Resumindo, a
proposta metodologica deve conter as etapas e instrumentos de “como” os
objetivos serio alcancados.

Além disso, deve-se indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliagio
da acio de extensdo. E relevante descrever sucintamente os procedimentos a
serem adotados para realizar a avaliacdo continua e sistematica das
atividades. Indicar as contribuicBes para a transformac3o da realidade das
comunidades interna e externa envolvidas. Considerar na avaliagio, os
seguintes pontos: a articulagdo com o ensino & a pesquisa, 0 envolvimento
interdisciplinar & multidisciplinar na abordagem da realidade; repercussao no
processo formativo do aluno, produgdo e sistematizacdo de conhecimentos;
publicagfes, impacto social; apropriag3o pela comunidade parceira de
conhecimentos, tecnologias e metodologias envolvidas;, adequacdo de
metodologias; efetivacdo das agdes dentro do cronograma previsto; condigbes
de infra-estrutura; recursos humanos, financeiros, relagio custo-beneficio,
interagdo com as agdes publicas e privada, ética com relagio Universidade-
Parceiros, considerando-os efetivaments como sujeitos de paricipacio,
producdo e utilizac3o dos conhecimentos.



Conteldo Programatico

Quando a agdo for Curso deve-se descrever todos os modulos e disciplinas
envolvidas indicando individualmente a ementa e a carga horaria a fim de
contribuir para alcancar os objetivos da acio.

Relagdo Ensino, Pesquisa e Extensao

Descrever como a acao articula e trabalha o principio da indissociabilidade
das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no fazer académico:

- A relagdo entre o ensino & a extensio conduz a3 mudangas no processo
pedagogico, pois alunos e professores constituem-se em sujeitos do ato de
aprender. Ao mesmo tempo em que a extens3o possibilita a democratizagio
do saber académico, por meio dela, este saber retorna & universidade, testado
e reelaborado.

- A relagdo entre pesquisa e extensio ocorre guando a produgdo do
conhecimento & capaz de contribuir para a transformag3o da sociedade. A
extens3o, como via de interagdo entre universidade e sociedade, constitui-se
em elemento capaz de operacionalizar entre teoria & pratica.

Avaliagao pelo Publico

Descrever como a agi3o sera avaliada pelo publico participante da agao,
especificando a maneira e instrumentos avaliativos que serdo utilizados para a
sistematica de avaliagio.

Avaliagao pela Equipe

Descrever como a ag3o sera avaliada pelos membros da equipe de execucio,
especificando a maneira & instrumentos avaliativos gue serio utilizados para a
sistematica de avaliag3o.

Referéncias

Indicar as referéncias bibliograficas relacionadas & tematica proposta e & linha de
extens3o adotada que norteiam e contextualizam os aspectos metodologicos da
atividade. E importante que na justificativa e na metodologia sejam citadas as
referéncias bibliograficas utilizadas, de acordo com as normas da ABNT.

Observagoes

Descrever outras informacgfies n3o contempladas na estrutura do formulario. Por
exemplo, explicitar os resultados esperados e as agdes que complementam o
plano de trabalho apresentado, ressaltando como sdo articuladas tais agdes, a
sua integragdo com os planos de trabalho da(s) unidade(s) enwvolvida(s),
destacando sua relevancia na perspectiva académica e social para o pablico que
se destina.



ERRO QUE PODERA ACONTECER

COMO SOLUCIONAR:

2) A “data inicial para inscrigao” é anterior a “data inicial do projeto”

() Verificagbo de Pendincias - Goagle Chrome | =E

rerifica.pendencias.php?modalidade=2&modo=1

[T sigprojl.mec.gov.br/projetos

Ienprimir  Feshar

Verificasdo de Pencéncias
1. Introdug io:
A "Data Iricial pars In::n;&n‘ & araner 3 “Daty Inicial do Frojats” [Erra]
A justificaliva da cargs hordna ndc il preenchida, Jwisc]
Mo ha Palavra-Chave” cadastrada Jawiso]
Fregneha as Infgrmaglies para Avaliaglo do Proposta”™ que julgar relcvants fvisc]
para avalagio '
2. Equipe de Execuglo:
Hi apenss 0 coMOENItor Na eQUIDE da ALl Javiso]

Mﬂiaﬁ! A3 mandagend com [Erg) do lado direile deverbe ser verikeadas @ comigidas pam o
envio da proposta.

[Ha 1erro na sua proposta, peranto ela ndo podera ser enviadal]

-

L I Sl

Formulirio para preenchimento

Detalhes da Aglo
f-ama lrita TRl o Acsa [Jusbicar Carga Forana) @
Periodicidade [:nud G I @'
A Agdo e Curricular Sim = Nio @
Aprangéncia | Estacual v @
[Seledone]
Tem Limitz de Vagas? ® sm O Nio @
Mimen deVagas [0 ()
Tem Inscrigho’ ® gim ' Nio @
Pariodo de InscricBo/Selesdo do Fublico
Inicio l 12 I“.é.hrll v :I?D!ﬁ v @
Término 16 v]l abril v ['20 15 * @'

A forma de solucionar este erro é colocar a data de inscrigdo dentro do periodo de realizagao
da atividade cadastrada. Caso vocé queira especificar o periodo correto dedicado a inscrigéo
de sua atividade, podera registra-lo no item OBSERVACOES.



