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O Diretor Geral do Campus Sao Paulo do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo (IFSP) visando a regulamentagéo do Programa de Projetos de Ensino com Participagéo
Voluntaria do Campus S&o Paulo do IFSP, com base na Resolugdao do Conselho Superior do IFSP
n° 568, de 5 de abril de 2012, e Portaria n° 1.254, de 27 de margo de 2013; torna publico o
presente Edital.

1. DO OBJETIVO DO EDITAL

1.1 O presente Edital destina-se a regulamentar a selegao de projetos para o Programa de Projetos
de Ensino com Participagédo Voluntaria, por um periodo de até 10 (dez) meses durante o ano letivo
de 2018.

1.1.1 O Programa de Projetos de Ensino com Participagdo Voluntaria é coordenado pela
Coordenadoria Académica do Campus Sao Paulo e n&o prevé pagamento de bolsas.
1.2 Cada projeto devera indicar apenas 1 (um) Professor Responsavel pelo(s) voluntario(s).

1.2.1. As atribuigées do Professor Responsavel e do Voluntario de Ensino sdo apresentadas
nos Artigos 6° e 7° da Portaria n°® 1.254, de 27 de margo de 2013.

2. DO PROCESSO DE INSCRIGAO E SELEGAO DE PROJETOS

2.1 O processo de selegéo de projetos nesta modalidade ocorrera em conformidade com os Artigos
2°, 3° e 5° da Portaria n° 1.254, de 27 de margo de 2013.
2.2 O periodo de inscrigao de projetos aprovados pelo Diretor de Departamento, e assinados pelos
Professor Responséavel e Diretor de Departamento sera até as 23h55 do dia 16 de margo de 2018.

2.2.1 Os projetos submetidos antes do prazo poderao ter seu inicio antecipado, conforme
interesse do departamento. O prazo para andlise é de 4 (quatro) dias uteis.
2.3 Para os projetos a ser desenvolvidos apenas no segundo semestre, o prazo ¢ 23h55 de 10 de
agosto de 2018.

2.3.1 Os projetos submetidos antes do prazo poderdo ter seu inicio antecipado,
conforme interesse do departamento. O prazo para andlise é de 3 (trés) dias uteis.
2.4 Para a inscricdo de cada projeto aprovado pelo seu departamento, os Professores devem
entregar o documento constante no Anexo | devidamente preenchido, assinado, digitalizado e em
formato Portable Document Format (.pdf).
2.5 Nao serao aceitos projetos submetidos por qualquer outro meio.
2.6 A inscrigao dos projetos devera ser feita pelo Professor Responsavel via plataforma Moodle, a
partir dos seguintes procedimentos:

2.6.1 Acessar o link http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br;

2.6.2 Clicar na categoria “Submissao de Projetos - Ensino”:

2.6.3 Realizar a inscrigao no curso utilizando o cédigo de Inscrigao “projetosdeensino”;

2.6.4 Procurar a aba “Voluntarios 2018”;

2.6.5 O nome do arquivo do projeto deve ser:

VOLUNTARIO_ENSINO_DEPARTAMENTO.pdf;

26.6 O “DEPARTAMENTO” é a sigla do departamento a que pertence o Professor

Responsavel pelo projeto.
2.7 Nao efetuar a inscricédo na plataforma Moodle acarretard na desclassificagdo automatica do
projeto.
2.8 Projetos nao adequados ao Anexo | deste Edital e que ndo forem devidamente preenchidos,
assinados, digitalizados e submetidos em formato ‘.pdf’ serdo automaticamente indeferidos.
2.9 Constatado o envio de propostas idénticas, todas serdo indeferidas.
2.10 A inscricdo de projetos implica compromisso tacito em aceitar as condicdes estabelecidas
neste Edital e em Portarias regulamentadoras pelo Professor Responsavel pelo projeto e pelos
diretores de departamento.
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Campus Sao Paulo

3. DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS

3.1 O resultado dos projetos deferidos, sera divulgado no site do Campus Sao Paulo para o ano de
2018, no endereco https://spo.ifsp.edu.br, a partir de 22 de margo de 2018.

3.2 O prazo para a divulgagao dos resultados para o segundo semestre é dia 15 de agosto de
2018.

4. DA SELEGAO DOS VOLUNTARIOS

4.1 Apo6s aprovacao e divulgacdo do resultado com os projetos classificados para o Programa,
cabera ao Professor Responsavel selecionar o(s) voluntario(s).

4.2 Cabera ao Professor Responsavel pelo projeto o agendamento de entrevista com o(s)
candidato(s), caso seja necessario e a classificagdo e/ou desclassificagdo dos candidatos pelo nao
cumprimento do edital e/ou nao atendimento aos requisitos referentes as caracteristicas do
estudante para a execugao do projeto.

4.3 O Professor Responsavel pelo projeto devera entregar a lista de classificados (Anexo 1) em
espaco destinado a este fim, no ambiente http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br.

4.4 A selegao de voluntarios de ensino sera conduzida considerando as seguintes regras:

4.4.1 Programa de Projetos de Ensino com Participagdo Voluntaria visa apoiar a
participacao de estudantes em atividades académicas de ensino e projetos de estudos que
contribuam para a formagéo integrada e para o aprimoramento académico e profissional do
estudante em sua area de formacao.

4.4.2 Este Programa constitui-se em atividade optativa dentro dos cursos ofertados pelo
Campus Sao Paulo do IFSP, destinado ao estudante que obedeca aos seguintes critérios:

i. ser estudante do Campus Sao Paulo do IFSP, regularmente matriculado e
comprovadamente assiduo, em curso com carga horaria igual ou superior a 200
(duzentas) horas;

ii. estar matriculado ou ja ter cursado as disciplinas que o habilitem para realizar as
atividades relacionadas ao projeto;

iii. comprovar compatibilidade entre os horarios de suas atividades académicas e as
propostas para o desenvolvimento daquelas préprias do projeto ao qual estara vinculado;

iv. participar de entrevista agendada com o professor responsavel, caso necessario;

v. nao apresentar pendéncias em qualquer outro programa de bolsa ou participagao
voluntaria;

vi. ser selecionado pelo professor responsavel pelo projeto;

vii. preferencialmente, apresentar bom rendimento escolar.

4.4.3. Os voluntarios exerceréo suas atividades em regime de 10 (dez) a 20 (vinte) horas
semanais, sem qualquer vinculo empregaticio com o IFSP. A carga horaria semanal sera definida
no envio do projeto.

4.4.4. Os estudantes deverdo fazer seus horarios de atividades em comum acordo com o
Professor Responsavel, ndo podendo coincidir com suas atividades académicas regulares.

4.4.5 Os documentos do estudante, necessarios para a efetivagdo da participagao do aluno
no projeto (todos devidamente preenchidos e assinados) deverdo ser depositados na aba
‘Voluntarios 2018’, mencionada no item 4.4.11.4 até as 23h55 do dia 06/04/2018.

i. Formulario de Inscrigao (Anexo lll),

ii. Termo de Compromisso para concessao da bolsa de ensino (Anexo IV),

iii. Copia do RG,

iv. Cépia do projeto com ciéncia do estudante.

4.45.1. Nao serao efetivadas inscrigbes cuja documentacdo do estudante foi
entregue incompleta.
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4.4.6 A entrega da documentagd@o implica compromisso tacito do estudante em aceitar as
condigbes estabelecidas neste Edital e Portarias regulamentadoras.

4.4.7. Cabera ao Professor Responsavel comunicar aos estudantes aprovados, a data do
inicio das atividades do projeto. A partir dessa comunicag¢do, o estudante sera vinculado ao
Programa de Projetos de Ensino com Participagdo Voluntaria e podera iniciar suas atividades no
projeto.

4.4.8 O acompanhamento da Participagdo Voluntaria sera feito pelo Professor Responsavel
pelo projeto, que supervisionara as atividades e o preenchimento dos relatérios mensais e
semestrais. O Professor deve assinar os relatérios originais apresentados pelos alunos.

4.4.9 Os projetos com atividades a serem executadas no campus deverao ter a frequéncia
do voluntario registrada conforme a Folha de Frequéncia (Anexo VIl). O documento devera ser
arquivado no Departamento a que pertence o projeto, para eventuais consultas.

4.4.10 Cabe ao Voluntario tomar conhecimento das regras do Programa e agir conforme o
estabelecido pela Instituicdo.

5. DOS RELATORIOS

5.1 O Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliagdo (Anexo V) deve conter um resumo das
atividades conforme o item 4.4.1 deste Edital, que possibilite aos setores responsaveis analisar e
definir a equiparagdo a estagios, atividades académico-cientifico-culturais, atividades teérico-
praticas, complementares ou estudos integradores, de acordo com o projeto pedagégico do curso
(PPC) em que o aluno esta matriculado.
5.2 O Relatério Semestral de Frequéncia e Avaliagdo (Anexo VI), que deve ser entregue
obrigatoriamente em julho e dezembro, deve trazer um resumo das atividades do semestre,
incluindo as do més em andamento.
5.3 Nao serao aceitos relatérios que apenas citem: reunibes com o Professor Responsavel;
elaboragao de quadros de horarios e verificagdo de presenca dos voluntarios; organizacdo de
materiais e equipamentos; abertura e fechamento de laboratérios e quaisquer atividades
semelhantes aos exemplos acima e que nao norteiam a analise técnica, pedagégica e especifica
da execugao do projeto.
5.4 As atividades nao podem ser apenas mencionadas. Devem ser apresentadas de tal modo que
permitam a compreensdo de metodologias discutidas, técnicas aprendidas, recursos utilizados,
objetivos tragados e resultados obtidos.
5.5 O participante devera entregar impreterivelmente até o dia 30 de cada més o Relatério de
Frequéncia e Avaliagdo (Anexo V) relativo as atividades daquele més no projeto, devidamente
preenchido, assinado e digitalizado, via plataforma Moodle seguindo os seguintes procedimentos:
5.5.1 Acessar o link http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br:
5.5.2 Clicar na categoria “Relatério de Bolsistas - Ensino”;
5.5.3 Realizar a inscrigao no curso utilizando o cédigo de Inscrigdo “projetosdeensino”;
5.5.4 Procurar a aba “Voluntarios 2018”;
5.5.5 Procurar o link para submissao do respectivo més; L]/
5.5.6 O nome do arquivo deve ser:
RELATORIOMENSAL_ENSINO_MES_NOMEDOVOLUNTARIO.pdf,
substituindo a palavra MES pelo respectivo més do ano, e a palavra NOMEDOVOLUNTARIO pelo
nome do estudante.
5.6 A nao entrega ou preenchimento incorreto do Relatério de Frequéncia e Avaliagdo (Anexo V)
e/ou nao entrega de qualquer documento solicitado podera acarretar a ndo contabilizagido das
horas de trabalho daquele més.
5.7 Em caso de reincidéncia relativa ao subitem 5.6, sera efetivado o cancelamento da participagao
do estudante, que ndo podera migrar para qualquer outra modalidade de projeto discente.
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5.8 Ao final do semestre, o estudante devera entregar ao Professor Responsavel pelo projeto o
relatorio semestral de atividades, conforme Anexo VI, para aprovagdo e assinatura, devendo
encaminha-lo via plataforma Moodle conforme os relatérios mensais.

5.9 Os Relatérios de Frequéncia e Avaliagdo Mensal e Semestral sdo os documentos que
comprovam que as atividades do projeto foram desenvolvidas naquele més/semestre e justificam a
contabilizagao das horas.

6. DOS DESLIGAMENTOS E SUBSTITUIGOES

6.1 A solicitagdo para substituicdo do Voluntario de Ensino podera ser feita pelo Professor
Responsavel, desde que apresentada justificativa e seguindo a ordem classificatéria do resultado.
6.2 O proprio estudante podera solicitar ao Professor Responsavel pelo projeto o desligamento do
Programa de Projetos de Ensino com Participagao Voluntaria.

6.3 Substituicbes de Professor Responsavel devem ser comunicadas a Coordenadoria Académica
(CAC-SPO) através da tarefa especifica no Moodle.

6.4 Desligamentos e substituicdes de voluntarios ocorrerdo através de comunicagéo expressa nos
formularios dos anexos Vil e IX deste Edital, que deverado ser enviados através da tarefa disponivel
no Moodle.

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1 Cada professor do Campus S&o Paulo podera ser responsavel por até 5 (cinco) projetos do
Programa de Projetos de Ensino com Participagao Voluntaria e maximo de 10 (dez) alunos.

7.2 Professores substitutos poderdo ser responsaveis por projetos de ensino, desde que seu
departamento disponha de outro docente que continue a orientagdo aos voluntarios, caso o
contrato termine durante o semestre letivo.

7.3 Propostas enviadas fora do prazo estipulado neste Edital serdo indeferidas, a excegdo de
projeto desenvolvido por bolsista que passe a ser voluntario.

7.4 Os casos omissos e as situagbes nao previstas no presente Edital serdo resolvidos pela
Diretoria de Ensino do Campus Sao Paulo.

)

JUNIOR

Luig CLAupfo DE MIATOS LI
DIREJOR GE
AMPUS SAO PAULD — IFSP
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ANEXO |

PROJETO DE ENSINO — PARTICIPACAO VOLUNTARIA

Indique o tipo de projeto:

[ ] PROJETO INDIVIDUAL  [_] PROJETO COLETIVO'

Titulo do Projeto:

Professor Responsavel:

Diretor de Departamento ou
Representante de Area:

Numero de voluntarios
recomendado:

Carga horaria semanal de ) 2
dedicagzo do voluntério: Professor: definir entre 10 e 20 horas

Resumo:

Duragao:
[ |1 semestre letivo (1°/2018) [ ]2 semestres letivos (1° e 2°/2018)

[ ]1 semestre letivo (2°/2018)

Disciplina(s) relacionada(s):
Disciplina Curso

1 Portaria n® 1254/2013, Art. 5° §2°: A direcdo do campus e as coordenagbes de area/curso poderéo propor projetos
coletivos que envolvam mais de uma disciplina, indicando um professor responsavel. §3° Disciplinas com caracteristicas
semelhantes em cursos diferentes poderao ser incluidas em um Unico projeto coletivo.
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Perfil basico do voluntario:

Rol de disciplinas que o candidato deve estar cursando ou tenha cursado com
aproveitamento e que o habilite para realizar as atividades previstas:

Disciplina Curso
Atividades previstas:
Data: / /2018.
Professor Responsavel Diretor de Departamento

Coordenadoria Académica — CAC-SPO / Diretoria de Ensino — DEN-SPO
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LISTA DE CLASSIFICADOS PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETO DE ENSINO COM
PARTICIPACAO VOLUNTARIA

Titulo do Projeto

Professor Responsavel

Vagas disponiveis

Periodo de Execugao | ____12018a___ | /2018
CLASSIFICADOS
ORDEM DE ]
CLASSIFICAGAO NOME DO CANDIDATO | PRONTUARIO E-MAIL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Sao Paulo, de de 2018.

Professor Responsavel

Coordenadoria Académica — CAC-SPO / Diretoria de Ensino — DEN-SPO
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ANEXO I
FORMULARIO DE INSCRIGAO

PARTICIPACAO VOLUNTARIA EM PROJETO DE ENSINO

Nome

Data de Nascimento  / /  Estado civil Idade
RG CPF

Naturalidade Estado
Enderecgo n°.
Complemento Bairro

Cidade CEP
Telefone Celular

E-mail

Prontuario Curso

Médulo/Semestre Periodo

Vocé possui qualquer tipo de vinculo empregaticio, realiza(rd) estagio com ou sem
remuneragao durante o periodo de vigéncia da sua participagdo, ou é servidor publico
estatutario ou CLT2?

()sim () nao

Projeto em que deseja se inscrever

Professor Responsavel

Por que vocé esta se inscrevendo para o Programa de Projetos de Ensino com Participagao
Voluntaria?

2 Caso o voluntério adquira vinculo empregaticio, realize estagio ou se torne servidor piiblico estatutario / CLT durante
o periodo de vigéncia do projeto, ele deverd comunica-lo imediatamente ao professor, para readequagdo de carga horaria.

8
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Qual a sua disponibilidade de horario para realizar as atividades do projeto? (nimero definido
de horas no projeto):

22 feira 32 feira 42 feira 52 feira 62 feira Sabado

Manha

Tarde

Noite

Observacao: Anexo a este formulario foi entregue cépia do RG e projeto com ciéncia do
aluno.

Sao Paulo, de de 2018.

Aluno Responsavel (se aluno menor de 18 anos)
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE PARTICIPACAO VOLUNTARIA EM PROJETO DE ENSINO

Eu, , aluno(a) regular do
curso ,numero de  prontuario
, ha condigdo de Voluntario de Ensino do Campus Sao Paulo; € o
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, representado por
, professor do Departamento/Subarea de
do Campus Sédo Paulo, numero de
prontuario , na condi¢do de Professor Responsavel por Projeto de Ensino,
assinam o presente Termo de Compromisso, tendo em vista as condigdes abaixo

mencionadas:
1. A participagao esta vinculada ao Projeto

2. O periodo de participagdo do aluno no projetoéde _ /  /2018a_____ /| /2018.
3. Nao é vedada ao aluno a vinculagéo a um projeto com bolsa, ser voluntario em outro projeto
ou ter vinculo empregaticio, desde que haja compatibilidade de horarios com suas atividades
académicas, conforme artigo 10° da Portaria n® 1254, de 27 de margo de 2013.
4. O aluno se compromete a:
a) executar as atividades relacionadas ao projeto de ensino e cumprir a carga horaria
entre 10 a 20 horas semanais, constante no projeto;
b) encaminhar, ao professor responsavel pelo projeto, o relatério de atividades e avaliagao
mensal e semestral, e fornecer informagdes sobre as atividades desenvolvidas, quando
solicitado;
c) colher a assinatura do Professor Responsavel no Relatério de Frequéncia e Avaliagao
referente ao més vigente, até o dia 30 de cada més, e entrega-lo via plataforma Moodle,
conforme titulo 5. DOS RELATORIOS deste Edital;
d) colher a assinatura do Professor Responsavel no Relatério Semestral, conforme titulo
5. DOS RELATORIOS deste Edital, e entrega-lo via plataforma Moodle:
e) assinar a Folha de Frequéncia (Anexo VII), conforme item 4.4.9 deste Edital.
5. O Professor Responsavel pelo projeto de ensino se compromete a:
a) orientar o voluntario com relagéo as atividades que devera realizar;
b) fornecer informagdes sobre as atividades desenvolvidas e sobre o desempenho do
aluno, quando solicitado;
¢) preencher e assinar, mensal e semestralmente, o Relatério de Frequéncia e Avaliagao
do estudante referente ao més/semestre de vigéncia, consoante com os prazos.
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6. O voluntario nao podera realizar atividades de responsabilidade do professor ou fungées
meramente burocraticas, que venham a descaracterizar os objetivos do programa. O aluno néao
podera elaborar provas, ministrar aulas no lugar do Professor Orientador, aplicar avaliagoes,

preencher diarios de classe ou planos de ensino.
E, para validade do que aqui se estabelece, o aluno voluntario, o professor responsavel

e o diretor de departamento assinam este Termo de Compromisso, em trés vias de igual teor,
cabendo uma via a cada uma das partes.

Sao Paulo, de de 2018.

Voluntario de Ensino

Responsavel (se menor de 18 anos)

Professor Responsavel

Diretor de Departamento
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ANEXO V

Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliagao — 2018

Titulo do Projeto

Professor Responsavel

Voluntario

Data de entrega

Resumo das atividades desenvolvidas no Més de 12018

Atividades planejadas:

Atividades realizadas:

Resultados obtidos:

Observagao: Entregar este relatério via plataforma Moodle até o dia 30 de cada més,

conforme previsto no Edital.

Voluntario de Ensino Professor Responsavel
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ANEXO VI

Relatério Semestral de Frequéncia e Avaliagao — 2018

Titulo do Projeto

Professor Responsavel

Voluntario

Data de entrega

Resumo das atividades desenvolvidas no semestre / 2018
Este relatorio inclui as atividades desenvolvidas no més de / 2018 e o relatério
de desempenho do voluntario

Atividades planejadas:

Atividades realizadas:

Resultados obtidos:

Observagéo: Entregar este relatério via plataforma Moodle até o dia 15 de cada més vigente,
conforme previsto no Edital.

Voluntario de Ensino Professor Responsavel
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Campus Sio Paulo EDITAL N° SPO.005, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2018

Anexo VIl

Folha de Frequéncia - Projetos de Ensino
Nome: [Més: Ano:

Projeto:
Lotacdo: Instituto Federal de Educagao - Campus Sao Paulo

Hora de : Tempo de
entrada Hora de salda atividade

Dia Dia da semana Assinatura
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Total de horas trabalhadas:

Assinatura do Professor Responsavel Data: __ /__/
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ANEXO Vil
TERMO DE ENCERRAMENTO DE PARTICIPAGAO EM PROJETO DE ENSINO

Eu, , prontuario

Voluntario de Ensino vinculado(a) ao Projeto )

coordenado pelo(a) Professor(a) , solicito o

encerramento da minha participagao.

Este pedido se da por motivo de

Estou ciente de que um retorno ao Programa de Projetos de Ensino com Participagao
Voluntaria ou Bolsa Discente é condicionado a existéncia de vaga, a inexisténcia de

pendéncias com o Projeto e ao atendimento as demais condigbes do Edital.

Sao Paulo, de de 2018

Voluntario de Ensino
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ampus Sao Paulo
ANEXO IX
TERMO DE DESLIGAMENTO DE VOLUNTARIO DE ENSINO

Eu, , prontuario ;

Professor Responsavel pelo Projeto de Ensino ,

solicito o desligamento do(a) Voluntario

Este pedido se da por motivo de

Estou ciente de que a selecdo de um novo voluntario deve seguir a ordem da Lista de

Classificados e demais condi¢ées do Edital.

Sao Paulo, de de 2018

Professor Responsavel
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