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Caso queira ofertar um Curso de Extenséo inédito, siga os procedimentos abaixo:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Certifique-se de que o0 curso proposto ndo consta no banco de cursos aprovados pela PRX,
consultando o link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1nTeaX ESZ3UMDYn79956BdKnrtSOghhye38 ZMFTcGl/

edit#gid=0

Caso tenha constatado que o curso proposto ndo esta aprovado, acesse a Plataforma Sigproj:
http://sigproj.ufrj.br/index.php e localize o edital do ano vigente;

Cadastre o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) no Sigproj, preenchendo 0s seguintes itens:
Introducdo; Identificacdo; Detalhes; Pdublico; Caracterizagdo; Descricdo;  Justificativa,;
Fundamentacgédo tedrica; Objetivos; Metodologia e Avaliacdo (do aluno); Conteldo programatico;
Relacdo ensino, pesquisa e extensao; Avaliacdo (do curso); Referéncias bibliograficas;

Caso nao tenha cadastro no Sigproj ou queira orientagées de como preencher o PPC do curso, clique
no link: https://spo.ifsp.edu.br/acoes-de-extensao?id=249 (Guia para cursos de extensao);

Anexe o termo de anuéncia, sem as assinaturas (para possibilitar a submissao da proposta na
Plataforma). Apés analise da comissao de cursos, o (a) presidente da comissao providenciara o
termo no Suap (com as devidas assinaturas) e enviara ao proponente para submissédo na proposta;

Vide modelo do termo de anuéncia em “Formularios”: https://spo.ifsp.edu.br/acoes-de-
extensao?id=249

Para cursos com 160 horas ou mais, sera hecessario anexar o plano de ensino no Sigproj que devera
ser preenchido diretamente no Suap (Tipo do Documento: Termo”; “Modelo: PRX_Plano de ensino
para cursos de extensao);

Vide modelo do plano de ensino em “Formularios”: https://spo.ifsp.edu.br/acoes-de-extensao?id=249

Ap6s o preenchimento da proposta e submissao do termo de anuéncia “em branco” (e de outros
documentos que forem necessarios), cligue em “Enviar proposta para julgamento”;

Envie um e-mail a CEX (cex.spo@ifsp.edu.br) comunicando que o PPC foi submetido na Plataforma
Sigproj;

A Comisséao de Cursos de Extensdo do Campus (no prazo minimo de 15 dias) avaliara a proposta e
emitird um parecer (com solicitacdo de reformulagfes, se necessario);

Ap6s reformulacdes (se necessérias), a CEX recomendara a proposta a PRX. O periodo para
aprovacao do PPC pela PRX sera de 45 dias para cursos com menos de 160 horas e de 60 dias para
cursos com 160 horas ou mais, sendo que estes Ultimos também serdo avaliados pelo Conselho de
Extensdo (CONEX);

10) Ap6s aprovacéo do curso, entre em contato com a CEX para acertar os detalhes referentes ao Edital

de chamada publica dos participantes, informando: o periodo de oferta (data inicial e final do curso);
dias/horarios (em caso de aulas sincronas/presenciais); nUmero de vagas;

11) A CEX elaboraréa o edital de chamada publica e enviara a minuta para analise do proponente do

curso.
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