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Pedido de inscricao no PAP

Aos estudantes ingressantes que NUNCA acessaram o SUAP, seguem, abaixo, as instru¢des para realizar a ins-
cricdo no Programa de Auxilio Permanéncia:

1. Acessar o site: https://suap.ifsp.edu.br.

“a https://suap.ifsp.edu.br

sistema unificado de
administracao publica

DUCIIJ

Primeiro Consulta de Avaliagéo de
Acesso / Processos Estagio
o Trocar minh
Usudrio: i =
senha

2] A L

Autenticagido Acesso do Catalogo de
de Responsavel telefones
Documento

Acessar £

Horario Docente
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2. Clicar em PRIMEIRO ACESSO:

& C ¥ https;//suap.ifsp.edu.br

sistema unificado de I
administracao publica
Primeiro
Acesso/
Trocar minha
senha

Usuario

a

Autenticagido
de
Documento

Acesso do
Responsavel

Horéario Docente

»

Avaliagdo de
Estagio

Catalogode
telefones
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3. Preencher os campos para a criagdo de senha utilizando o nimero da matricula e do CPF:

& c & https://suap.ifsp.edu.br/comum/salicitar_trocar_senha/ W b ()

Inicio » Solicitagdo de mudanga de senha

Solicitacdo de mudanca de senha

Matricula: *

Informe a sua matricula. Caso seja Servidor: Codigo SIAPE, Aluno: Matricula e Terceirizado: CPF sem pontos ou tragos.
> o

Formato: "XXX XXX XXX-XX"

Né&o sou um robd

Caso o captcha n3o aparega, verifique a data/hora de seu computador.

Imprimir | Topoda pagina

suporte@ifsp.edu br IFRN IFSP 17/01/2019 i 10/01/201909:51 maoe with django
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4. Apos a efetivagdo do cadastro e da criagdo da senha, entrar novamente na pagina https://suap.ifsp.edu.br e
inserir os dados de acesso: em usuario, inserir a sigla do campus + n2 matricula);

& C @ httpsy//suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/ oo & ¥ (2]

DUCI.u

sistema unificado de
administracao publica

5 ~
Primeiro Cons de Avaliagdo de
Acesso / Processos Estagio

Trocar minha

Usuario:
senha

oo

0 a 3
& “* e

Senha:

Autenticacdo Acessodo Catélogode
srsessessrssenne de Responsavel telefones
Documento

ey

Horario Docente
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5. Clicar no atalho localizado no canto superior esquerdo da tela, onde aparece o edital do PAP vigente:

W = Inicio - SUAP: Sistema Unificade X ° @ng,)

< C @ suapifspedubr * @ 6

i Apps BB Portal Institucional..  §is IFSP-CampusSdo.. §i= Programa de Auxii.. B MaillFSP = SUAP & SIGAC BB SimuladordeSaliri. & Gmail G Google @ SPtrans @ Lista_de_ramais IFS.. »

© FIQUEATENTO! J
Aré 12/03/202023:59 2
eiavei e s /ePO SEchtal E-IFSP & LINKS UTEIS- IFSP
003/2020 - Programa Auxillo
Permanéncia - PAP
bbile (Android) & Biblioteca Pergamum
& Biblioteca Virtusl Pearson & Google Play
© AVISOS
# INiclo
Escolha seu email Académico. =
B DOCUMENTOS/PROCESSOS ECENTRALDESERVIGOS
P = SERVICOSOCIAL
£ ENSINO = Meus Chamados
282 A L
AR GESTAO DEEESSOAS N Noticias Portal do ? Basede Conhecimentos
= CENTRAL DE SERVICOS IFSP =
= Registro de Atividades
= ATIVIDADES ESTUDANTIS Campus: Selecione o Campus ¥
il EXTENSAO 11/02/2020 B PROCESSOS ELETRONICOS
Balango & Perspectivas
14 DES. INSTITUCIONAL
10/02/2020 = Todos os Processos
Informe de manutenco na
rede
10/02/2020 Busca Rapida
Atividades suspensas hoje (10)
devido a algamentos na cidade Q Processo Eletrénico
07/02/2020
Reitoria do IFSP faz rodada de
reunides para tratar PECs = ___ B

09:29
12/02/2020

6. Preencher os questiondrios “ Caracterizagdao Econémica” e, logo em seguida, “ Inscricdo Socioeconémica”.
E indispensavel o preenchimento completo dos dois questionarios.

Caracterizagao

Caracterizacao Socioeconémica

© Verifique se seus dados est3o corretos. Caso ndo esteja, atualize seu cadastro.

Etnia/Raga/Cor Preta Pessoa com deficiéncia/Necessidades Edu;:g:cni::: Nio

Quantidaglehit; 0 Servico de Satide que vocé mais utiliza: Sistema Unico de Satde - SUS
Concluéigiﬁ 2012 Tipo de Escola que cursou o Ensino Fundamental mg‘;e BN
Fundamental
Ec:s':;l:ggdd; 2015 Tipo de Escola que cursou o Ensino Médio mle:; e EmEscola

Conhecimlegi?r:arz Nao Idiomas Conhecidos -
Sit‘#‘:g:lg: Desempregado Meio de Transporte Transporte Coletivo

R%m‘:‘i’g Mae Situagao de Trabalho (Responsdvel) Desempregado

Nivelde Ensino superior
Escolaridade (Pai) completo

Nivel de Escolaridade (Mae) Ensino médio completo
Comquemmora Mae Numero de Pessoas na Residéncia 4

Programas sociais

que & beneficidrio Bolsa Familia
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Inscricao Socioecondmica

Situacio de moradia do
principal responsavel
financeiro:

Situagido de moradia:

Algum membro da sua
familia tem doenga
crdnica e/ou faz uso
continuo de
medicamentos?

Familiar(es) com
doengals) cronicals):

Walor gasto com
transporte por dia:

Renda do Estudante:

Redimento de Mesada:

Rendimento de auxilio de
parentes:

Rendimento de
aluguel(is):

Q, Cedido ou Emprestado

Somente preencha este campo caso, na opgao anterior, tenha marcado " Outro®

O

Especifique o nome dols) familiaries) e respectivals) doengals) crénicals)

15,10

Se utiliza meio de transporte (Gnibus, mototaxi, transporte locado), especifique o valor gasto.

381 42

Renda do estudante com trabalho, beneficio, bolsa, estagio, aposentadoria, pensao, etc..

Especifique o valor que recebe de mesada.

0,00

Especifigue o valor que recebe de auxilio de parentes.

0,00

o
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7. Preencher o quadro de composicao familiar com as informagdes sobre o estado civil, situagao de trabalho,
data de nascimento e remuneragao.

I = Inscrigio para SPO - Edital 003/ x ° éﬂg)«‘
3 C @ suapiifsp.edu.br/ae/inscricao/134923/307/308/ * @ 6 :
i1 Apps BB PortalInstitucional..  §§ IFSP-CampusSso.. §i+ Programade Auxili.. B MaillF'SP = SUAP & SIGAC EE SimuladordeSaléri. & Gmail G Google @ SPtrans @ Lista_de_ramais_IFS.. »

Z

Se achar necessério, relate slguma situagao familiar especisl. ndo contemplada no questionério. a qual vocé julga importante para fundamentar a
anélise de sua situagdo econdmica.

Quadro de Composi¢do do Grupo Familiar e Situacido Socioeconémica

© Caracterize i 3 iares que moram com vocé. Os campos abaixo sao obrigatorios.

(A quantidade de linhas exibidas é correspondente ao "Niimero de Pessoas na Residéncia” informado na sua caracterizagdo. Caso esteja incorreto, atualize-o).

Nome Parentesco Estado civil Situagio de trabalho Remuneracao Data de Nascimento

Requerente Solteiro(a) Servidor Publico = 09/04/1991

@ AlterarTema ~ © AlterarContraste %) Gerenciar Sessdes & Imprimir = Topoda Pégina

) W r i PT o o o 09:30

12/02/2020

8. Apds preencher esses dados, clicar em Confirmar.
9. Inserir a documentacdo comprobatdria.

Clicar em “Escolher aquivo” e selecionar o arquivo correspondente.
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Atencao!
A documentacdo obrigatodria para a inscri¢do dos auxilios esta destacada em negrito no SUAP.

O nao envio dessa documentac¢ao impede a efetivacdo do pedido de inscrigdo.

A caixa de selecdo “documentos complementares” é opcional e ndo impedem a efetivacao da inscricdo.
Caso tenha interesse em anexar uma documentacdo ndo mencionada nos itens anteriores, faca o envio nessa
caixa de selecdo.

Importante: em “documentos complementares” o/a estudante deverd enviar um arquivo Unico.

O comprovante de renda e de enderego sao considerados validos desde que estejam atualizados.
Verifique no edital o més de referéncia a ser considerado.

Documentos ilegiveis ou rasuras resultarao no indeferimento do pedido.

| w9 Inscrigio para SPO - Edital 003/2 X ° ﬁﬂg‘
< c 8 suap.ifsp.edu.br/ae/inscricao_documentacao/IVS/134923/307/308/202002120000/ O e :
! Apps DR PortalInstitucional..  §§ IFSP-CampusSdo.. §i+ Programade Auxii.. B MailIFSP =% SUAP & SIGAC B SimuladordeSalari. G Gmail G Google @ SPtrans @ Lista_de_ramais_IFS.. »
i EXTENSAO 1. Mantenha sempre seu endereco e contatos (telefone/email) atualizados no servico social. &
2. Lembre-se de ler com ateng3o todo o edital (no Portal do IFSP) e esse formulario de inscricio preenchendo corretamente todos 0s campos.
14 DES. INSTITUCIONAL 3. Devera ser entregue, no periodo estij no edital, todaa que comprove as informacdes prestadas nesse formulario de inscricso.
4. Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro nao significa deferimento de qualquer beneficio.
5.Toda atuali d deve ser feitadi na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno.
Documentacio

Documentacao do Aluno

Comprovante de

Eon Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Residéncia: ‘

Comprovante de Renda

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
doAluno: L ————7——

Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

Documentos
es:

@ AlterarTema ~ © Altersr Contraste |~ %) Gerenciar Sessdes | & Imprimir ~ ~ Topo da Pégina

’EL\ L@ o 09:32

2/02/2020

D
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10. Apds inserir os documentos, clicar em Confirmar.

<« C @ suapifsp.edu.br/ae/inscricao_documentacao/IVS/134923/307/308/202002120000/ e 6

i Apps DX PortalInstitucional..  §§+ IFSP-CémpusSdo.. §+ Programa de Auxii.. & MaillFSP =% SUAP (& SIGAC 8 SimuladordeSaléri. G Gmal G Google @ SPtrans @ Lista_de_ramais JFS.

Documentacsio

Documentacéo do Aluno

Comprovante de

Residéncia | Escolher arquivo | digitalizarh0001.pdf

Comprovante de Renda

JeRenda | Escolher arquivo | digitalizarh0001.pdf

e Documentos | Escolher arquivos 1.pdf

@ AlterarTema @ Alterar Contraste 4 Gerenciar Sessdes & Imprimir

~ Topo daPégina

suporte@ifsp.edu.br IFRN 12/02/2020 12/02/202007-31 waoewirk django

09:34
12/02/2020

3] . om

Atencao!

Caso tenha feito o envio da documentacdo e constatado algum erro, vocé pode substituir o arquivo desde que
o periodo de inscricGes ndo esteja encerrado.

Para isso, basta acessar o menu de inscri¢cées e clicar em Documentagao do Aluno, disponivel no canto direito
da tela. Cliqgue em Remover para excluir o arquivo invalido e, logo em seguida, clique em Adicionar Documento.

Aluno Programa Data X v Situagio Documentagio Prioridade Opgoes

Comprovante de Inscrigéo do Aluno
7= Documentagéo do Aluno
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11. Apos realizar o envio da documentagao, na tela seguinte vocé deverd selecionar os auxilios estudantis do
seu interesse.

12. Preencha corretamente o campo sobre os dados bancarios.

Auxilios Pretendidos

Auxilios Pretendidos:* (7] ajimentacio () Apoio Diditico-Pedagogico ) Creche (Apoio aos Estudantes Pais e M#es) () Moradia

Dados Bancarios

Cédigo do Banco: Banco:
Ex:001 As informagées bancarias do aluno.
Nuamero da Agéncia:
Ex: 3293-X

Ti E
joogetonts Conta Corrente

Nimero da Conta:
Ex: 23384-6

Operagao:

Material elaborado pela equipe de Assisténcia Estudantil do cdmpus Sdo Paulo



Tutorial de inscrigédo no Programa de Auxilio Permanéncia | B INSTITUTO FEDERAL

S&o Paulo

Atencao!

O pagamento dos auxilios estudantis é realizado na conta do estudante. Ndo sdo aceitas contas conjuntas ou
contas inativas.

13. Apds preencher os dados bancarios e as perguntas sobre composi¢dao familiar, clique em confirmar. Apare-
cera a seguinte tela:

& C @ suapiifsp.edu.br/aefinscricao_confirmacao/IVS/46450/ * o 6 :
i Apps BB Portal Institucional it IFSP-CampusSso.. §= Programa de Auxili & MaillFsp = SUAP & SIGAC B8 SimuladordeSalir.. & Gmail G Google @ SPtrans @ Listade_ramais IFS.
5.Toda I de ser feitadi na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno. -
Confirmacso

Dados da inscrigdo
Para validar a sua inscrig3o, vocé deve comparecer ao setor do Servico Social portando toda a documentac3o solicitada conforme o edital.

Aluno

Programa SPO - Edital 003/2020 - Programa Auxilio Permanéncia - PAP

Motivoda
Solicitagio

Renda per
At 325.00

Ivs 114

Voltar para paginaprincipal =~ @ AlterarTema @ AltersrContraste = %) Gerenciar Sessdes & Imprimir

~ Topoda Pégina

MADE WITH django

suporte@ifsp.edu.br 12/02/2020

P - 7 | = 34 [
> fé m E O ) b (W] i 12/?15;/24020

12/02/2020 07-31

Essa é a tela de confirmagao da sua inscrigao. Orientamos que guarde uma cépia para fins de comprovagao.

No final da inscricdo aparecera a mensagem de que o estudante deve comparecer ao Servico Social para a en-
trega de documentos.

Lembramos que esta é uma mensagem automatica do SUAP. Esse procedimento serd necessario caso esteja
previsto no edital do seu campus.

Terminada a etapa de inscri¢cdo, continue acompanhando o cronograma do edital e orienta¢des publicadas no
site do campus.
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Visualizar resultado preliminar

1. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servigo Social > Programas > Visualizar Resultado.

2. Surgira a tela com as informagdes sobre os auxilios concedidos durante o semestre, conforme abaixo:

Visualizar Resultado

N°dalnscricio  Aluno Programa Auxillo(s) Sol (s) R

. RESULTADO PRELIMINAR:
52874 TESTE SPO Homologacio Alimentac&o Alimentagao: 4 parcelas de R$ 200,00
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Apresentar recurso

1. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servigo Social > Inscri¢des.

2. Ao clicar em InscricOes, a tela serd a seguinte:

Mostrando 3 Inscrigbes

Aluno Programa Data X v Situacio Documentacio Prioridade Opgoes
Comprovante de Inscrigdo do Aluno
26200 || conpi

Recurso Contra o Resultado Preliminar

3. Cligue em Recurso contra o Resultado Preliminar.
4. Preencha os campos Descri¢do e Justificativa.
5. Clique em Adicionar Documento para o envio de documentacdo e, em seguida, clique em Confirmar.

Inicio » Inscrigdes » Abrir Recurso

Abrir Recurso

Descrigéo e Justificativa:
.

Descreva seu pedido de recurso e justifique-o

Adicionar documentoao ()
recurso apds salvar:

Confirmar

Marque esta opgéo para adicionar um documento ao recurso apos salvar
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6. Selecione o tipo de arquivo e clique em escolher arquivo para enviar a documentagdo referente ao recurso.
Cliqgue em Salvar.

Inicio » Inscrigdes » Abrir Recurso » Adicionar Documento do Aluno na Inscrigéo

Adicionar Documento do Aluno na Inscricdo

fleodoanuivo Documento Complementar v

N
Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Integrante Familiar: [
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Visualizar resultado do pedido de recurso

1. Para consultar o resultado do recurso, clique em Acompanhar Recurso, conforme ilustracao a seguir:

2. A tela com a informacgao sobre o resultado do recurso sera a seguinte:

Mostrando 1 Recurso Contra o Resultado Preliminar

# N°doRecurso Campus Programa N°deInscricio  Aluno Data do Pedido X v  Parecer Data do Parecer Opcoes
Q 23/06/202022:26  Deferido = 23/06/2020 22:28
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Como fazer o upload da documentac¢ao pelo celular?

- Baixar um aplicativo gratuito de scanner.

- Separar todos os documentos solicitados no edital scanear pelo app em partes para nao ficar muito pesado o
arquivo.

- Salvar em PDF para realizar o upload na etapa 10 do SUAP.

Equipe responsavel pela elaboragao do tutorial

Roteiro:
Lilian Martins — Campus Sao Paulo

Colaboragdo:
Amanda Machado — Campus Registro
Eliane Ferreira — Campus Campinas
Eliude Pimentel — Campus Cubatdo

Programador Visual:
Alessandro Lopes — Campus Sao Paulo
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