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PROGRAMA DE PROJETOS DE ENSINO COM PARTICIPACAO VOLUNTARIA
CHAMADA DE PROJETOS 2024

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS SAO PAULO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, por intermédio da Diretoria de Ensino (DEN-SPO) e
da Coordenadoria Académica (CAC-SPO), visando a regulamentagdo do Programa de
Projetos de Ensino com Participacdo Voluntaria, com base na Lei 11.788, de 25/09/2008,
Resolu¢do do Conselho Superior do IFSP n? 568, de 05/04/2012, Portaria n? 1.254, de
27/03/2013 e Portaria IFSP n2 347, de 20/01/2014, torna publico o presente edital.

1.DO OBJETIVO DO EDITAL

1.1 O presente edital destina-se a regulamentar a selecdo de projetos para o Programa de
Projetos de Ensino com Participacdo Voluntdria, por um periodo de até 10 (dez) meses
durante o ano letivo de 2024.

1.2 O Programa de Projetos de Ensino com Participagdo Voluntdria constitui-se em
atividade optativa, dentro dos cursos ofertados pelo Campus S3o Paulo — IFSP. E destinado
aos(as) alunos(as) com matricula ativa e frequéncia regular em curso com carga hordria
igual ou superior a 200 (duzentas) horas.

1.3 Entende-se como projeto de ensino uma proposta de trabalho de um departamento
realizado por um(a) professor(a). Envolve uma ou mais disciplinas regulares de um ou mais
cursos. Pode ser anual ou semestral, dependendo da duracdo da disciplina. Trata-se de um
conjunto de atividades ndo obrigatdrias para o(a) professor(a) ou para o(a) aluno(a) e que
nao substituem aquelas definidas no projeto pedagdgico do curso.

1.4. As atividades sdo de ensino e aprendizagem, voltadas aos(as) alunos(as) das disciplinas
e vinculadas ao seu conteludo programatico. O projeto busca a construcdo do
conhecimento no dmbito dos componentes curriculares, sem que haja necessariamente
producdo de inovacdo ou interacdo com a comunidade externa.

1.5 O projeto de ensino pode ser desenvolvido em formato de monitoria ou projeto de
estudos, viabilizando a melhoria do aproveitamento escolar tanto dos(as) voluntarios(as)
guanto do publico atendido. O conhecimento construido e compartilhado se alinha a
formacdo profissional e ao aprimoramento académico.

1.6 O Programa deve priorizar os(as) alunos(as) que tenham bom rendimento escolar nas
disciplinas as quais o projeto se vincula.

1.7 S3o requisitos obrigatdrios para participar do Programa:

ser aluno(a) do Campus Sao Paulo - IFSP, regularmente matriculado(a) e assiduo(a);

estar matriculado(a) ou ja ter sido aprovado(a) em uma das disciplinas que o habilitem
para realizar as atividades relacionadas ao projeto;

ter compatibilidade entre os horarios de suas atividades académicas e as propostas para o
desenvolvimento do projeto ao qual esta vinculado(a);

1.8 Os(As) selecionados(as) executardo atividades que complementem sua formacao
profissional, ética e social, sob orientagdo e acompanhamento do(a) professor(a)
responsavel.

1.9 Cada projeto poderda ter um(a) professor(a) ou dois(duas) professores(as)
responsaveis.

1.9.1 As atribuicGes do(a) professor(a) responsavel e do(a) voluntario(a) de ensino sdo
apresentadas nos artigos 62 e 72 da Portaria n2 1.254, de 27/03/2013.



1.10 O Programa de Projetos de Ensino com Participacdo Voluntdria visa apoiar a
participacdo de alunos(as) em atividades académicas de ensino e projetos de estudos que
contribuam para a formacdo integrada e para o aprimoramento académico e profissional
do(a) aluno(a) em sua area de formacao.

1.10.1 E vedado atribuir ao(d) voluntdrio(a) atividades de responsabilidade do(a)
professor(a) ou fungbes meramente burocraticas ou administrativas, que venham a
descaracterizar os objetivos do Programa.

1.10.2 O(A) discente ndao podera elaborar provas, ministrar aulas no lugar do(a)
professor(a) responsavel, aplicar avaliacbes, preencher didrios de classe ou planos de
ensino.

1.10.3 Guarda de almoxarifados e controles de patrimbnio sdo tarefas exclusivas de
servidor(a) do campus.

1.11 Os(As) voluntarios(as) exercerao suas atividades em regime entre 10 (dez) e 20 (vinte)
horas semanais, de acordo com o projeto, sem vinculo empregaticio com o IFSP.

1.12 Os(As) voluntarios(as) deverdo planejar seus horarios de atividades, em comum
acordo com o(a) professor(a) responsavel, ndo podendo coincidir com suas atividades
académicas regulares.

1.13 E permitido ao(as) voluntarios(as) de ensino a participagio em programas de bolsa de
ensino, formacgao de docentes, extensao, iniciagdo cientifica e tecnoldgica ou estagio.

1.14 Durante o periodo de participagdo no Programa, o(a) voluntario(a) podera realizar
atividades esporddicas, remuneradas ou nao, ou até manter vinculo empregaticio, desde
qgue ndo haja comprometimento da carga horaria e dos hordrios estabelecidos pelo(a)
professor(a) responsavel pelo projeto.

2.D0O PROCESSO DE INSCRICAO E SELECAO DE PROJETOS

2.1 O processo de selecao de projetos nesta modalidade ocorrerd em conformidade com
os Artigos 22, 32 e 52 da Portaria n? 1.254, de 27/03/2013.

2.2 O diretor de departamento deve analisar os projetos propostos pelo(a) professor(a)
responsavel e ambos devem assinar cada projeto a ser enviado.

2.3 O periodo de submissdo de projetos a serem desenvolvidos apenas no primeiro
semestre letivo, segue conforme cronograma.

2.4 O periodo de submissdo de projetos anuais ou para o segundo semestre letivo de 2024
sera conforme cronograma.

2.5 Os projetos de ensino serdo avaliados, quanto ao seu enquadramento, pela
Coordenadoria Académica (CAC).

2.6 Os projetos que ja tenham sido aprovados, mesmo que nao atendidos, no processo do
Edital n2 SP0O.088, de 08/12/2023 que rege o Programa de Bolsa Discente de Ensino 2024,
nao precisam ser submetidos novamente.

2.7 Para a inscricdo de cada projeto aprovado pelo seu departamento, os(as)
professores(as) devem entregar o documento constante no Anexo | devidamente
preenchido, assinado, digitalizado e em formato Portable Document Format (.pdf).

2.8 Os projetos podem ser submetidos pelo(a) professor(a) responsavel ou pelo diretor(a)
de departamento. Devem ser seguidos os passos seguintes:

I. Acessar o /ink http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br ;

II. Clicar na categoria “Submissao de Projetos - Ensino”;

lIl. Realizar a inscrigdo no curso utilizando o cédigo de Inscricdo “projetosdeensino”;

IV. Procurar a aba “Voluntarios 2024”;

V. O nome do arquivo do projeto deve ser: VOLUNTARIO_ENSINO_DEPARTAMENTO.pdf;
VI. O “DEPARTAMENTO” é a sigla do departamento a que pertence o(a) professor(a)
responsavel pelo projeto.

2.9 Nao serdo aceitos projetos submetidos por qualquer outro meio ou fora do prazo.
2.10 Projetos ndo adequados ao Anexo | deste edital e que ndo forem devidamente
preenchidos, assinados, digitalizados e submetidos em formato ‘.pdf’ serdo indeferidos.
2.11 Constatado o envio de propostas idénticas, todas serdo indeferidas.

2.12 A inscricdo de projetos implica em compromisso tacito do(a) professor(a) e do
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departamento com as condicdes estabelecidas neste edital.

2.13 Para fins de avaliagdo, serd considerado como individual o projeto que abrange uma
Unica disciplina de um Unico curso, ainda que requeira mais de um voluntdrio. Projetos
com duas disciplinas ou mais, ou uma disciplina semelhante de cursos diferentes serao
considerados coletivos.

3.DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

3.1 Os resultados parciais, quando houver, e finais dos projetos aprovados serdo
divulgados no sitio do Campus Sao Paulo, endereco https://spo.ifsp.edu.br, e no ambiente
eadcampus, nas datas estabelecidas nos cronogramas das tabelas 1 e 2, constantes no
item 4.11.

3.2 Os resultados publicados tém a finalidade de dar ciéncia da participacdo voluntaria a
comunidade académica.

3.3 A data de deferimento de cada projeto deverd constar em cada publicacdo.

3.4 N3o caberdo recursos para os projetos reprovados.

4.DA SELECAO DOS VOLUNTARIOS

4.1 Os critérios de selecio dos(as) alunos(as) sdo definidos pelo(a) professor(a)
responsavel.

4.2 Caberda ao(a) professor(a) responsavel pelo projeto entrevistar, classificar e
desclassificar candidatos(as) de acordo com os requisitos deste edital e em consonancia
com os critérios préprios do projeto estabelecidos pelo(a) professor(a).

4.2.1 E vedado exigir dos(as) candidatos(as) comprovacdo de experiéncia profissional ou
qualquer outro requisito de vinculo empregaticio.

4.3 O(A) professor(a) responsavel podera entregar a Lista de Classificados(as) (Anexo II)
conforme cronograma, observando a compatibilidade com a data de inicio do projeto.
4.3.1 Constar em Lista de Classificados(as), publicada conforme cronograma, é pré-
requisito para que a inscricdao do(a) aluno(a) seja aceita no primeiro semestre letivo.

4.3.2 Constar em Lista de Classificados(as), publicada conforme cronograma, é pré-
requisito para que a inscricao do(a) aluno(a) seja aceita no segundo semestre letivo.

4.4 O acompanhamento da participacdo voluntaria serd feito pelo(a) professor(a)
responsavel pelo projeto, que supervisionard as atividades, orientard elaboragdo e
assinara os relatérios mensais e semestrais de frequéncia e fara avaliacdo do(a)
voluntario(a).

4.4.1 Caberd ao(a) professor(a) responsavel supervisionar as atividades dos(as)
voluntarios(as) no ambiente eadcampus.

4.5 Os(As) estudantes selecionados(as) para projetos com inicio no primeiro semestre
letivo deverdo preencher, assinar e depositar na aba “Voluntarios 2024” os documentos
até a data indicada no cronograma.

4.5.1 Os(As) alunos(as) selecionados(as) para projetos anuais ou do segundo semestre
letivo deverao postar seus documentos até a data indicada no cronograma.

4.6 Os documentos necessarios para inscricdo do(a) aluno(a) sdo:

Imagem do RG ou outro documento oficial de identificacao;

Imagem do CPF, caso a identificacdo oficial ndo o contenha;

Formuldrio de Inscricdo e Termo de Compromisso de participaciao voluntdria em projeto de
ensino (Anexo Ill);

Termo de Ciéncia, preenchido no ambiente eadcampus.

4.7 Cabera ao(a) professor(a) responsavel comunicar aos(as) alunos(as) o resultado do
processo de selecdo e a data do inicio das atividades do projeto.

4.8 Para dar inicio a sua participacdo no projeto, o(a) Voluntario(a) de Ensino preencherd o
Termo de Ciéncia mencionado no item 4.6 seguindo os passos:

Acessar o /ink http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br;

Clicar na aba “Aluno”;

Clicar no curso “Relatdrios de Bolsistas e Voluntarios”;

Escolher “Ensino”;

Realizar a inscricdo no curso utilizando o cdédigo de Inscricdo “projetosdeensino” (sem
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aspas e em letras minusculas);

Procurar a aba “Voluntarios 2024”;

Acessar a tarefa TERMO DE CIENCIA.

4.9 O(A) aluno(a) sera considerado(a) inscrito(a) a partir da data de entrega de todos os
documentos devidamente preenchidos e assinados, assim ndo serdo contabilizadas horas
referentes a periodos anteriores.

4.10 N3o serdo efetivadas inscricdes cuja documentacdo do(a) estudante tenha sido
entregue incompleta.

4.11 Os prazos de implementacdo de projetos semestrais e anuais mencionados neste
edital estdo presentes na Tabela 1 e na Tabela 2:

Tahela 1: Prazos de implementacdo dos projetos de ensino do primeiro semestre

ETAPAS DATAS
Inicio da submissdo dos projetos 22/02/2024
Prazo de submissdo para inicio em MARCO 03/03/2024
Publicacdo dos prejetos aprovados 08/03/2024
Inicio de envio da lista de classificados(as) 11/03/2024
Inicio de envio dos documentos de inscrigio 11/03/2024
Fim da lista de classificados para inicic em MARGO 18/03/2024

Fim do envio dos documentos de inscricio para inicio em MARCO 18/03/2024

Prazo de submissdo para inicio em ABRIL 03/04/2024
Publicacdo final de projetos aprovados — 12 semestre 12/04/2024
Fim do envio da lista de classificados para o 12 semestre 18/04/2024
Fim do envio dos documentos de inscrico para o 12 semestre 25/04/2024
Finalizagdo dos projetos 31/08/2024
Certificados 30/09/2024

Tabela 2: Prazos de implementacdo dos projetos anuais ou do segundo semestre

ETAPAS DATAS
Inicio da submissdo dos projetos 22/02/2024
Inicio de envio da lista de classificados 11/03/2024
Inicio de envio dos documentos de inscrigio 11/03/2024
Fim da submissdo para projetos anuais ou do 22 semestre 01/05/2024
Publicacgdo final para projetos anuais ou do 22 semestre 12/09/2024
Fim do envio da lista de classificados 18/09/2024
Fim do envio dos documentos de inscricdo 25/09/2024
Finalizagdo dos projetos 15/12/2024
Certificados 31/01/2025

4.12 Os(As) alunos(as) voluntarios(as) de projetos aprovados no Edital n2 SP0O.088, de
08/12/2023, que rege o Programa de Bolsa Discente de Ensino 2024, deverdo postar os
documentos listados no item 4.6 e cumprir os prazos deste edital.

4.12.1 A entrega da documentagao implica compromisso tacito do(a) estudante em aceitar
as condig¢Oes estabelecidas neste edital.

4.13 O acompanhamento da Participacdo Voluntaria serd feito pelo(a) professor(a)
responsavel pelo projeto, que supervisionarad as atividades e o preenchimento dos



relatorios mensais e semestrais. O(A) professor(a) deve assinar os relatdrios originais
apresentados pelos(as) alunos(as).

4.14 Os projetos com atividades a serem executadas no campus deverdo ter a frequéncia
do(a) voluntdrio(a) registrada conforme a Folha de Frequéncia (Anexo VI). O documento
devera ser arquivado no departamento a que pertence o projeto, para eventuais
consultas.

4.15 Cabe ao(a) Voluntario(a) tomar conhecimento das regras e agir conforme as regras
estabelecidas neste edital.

5.DOS RELATORIOS

5.1 Os Relatérios de Frequéncia e Avaliacdo Mensal e Semestral sdo documentos
essenciais para a comprovacao de realizacdo das atividades do projeto naquele
més/semestre e justificam a contabilizacdo das horas no certificado de participacdo.

5.2 O Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliacdo (Anexo 1V) deve ser entregue até o dia 05
do més subsequente e conter um resumo das atividades conforme os itens 1.4 e 1.10
deste edital, com informacg@es suficientes para que os setores responsaveis analisem e
definam equiparacdo a estagios, atividades académico-cientifico-culturais, atividades
tedrico-praticas, complementares ou estudos integradores, de acordo com o projeto
pedagdgico do curso em que o(a) aluno(a) esteja matriculado.

5.3 O Relatério Semestral de Frequéncia e Avaliagdo (Anexo V) deve ser entregue
obrigatoriamente conforme cronograma e trazer um resumo das atividades do semestre,
conforme os itens 1.4 e 1.10 deste edital, com informacgdes suficientes para que os setores
responsaveis analisem e definam equiparac¢do a estagios, atividades académico-cientifico-
culturais, atividades tedrico-praticas, complementares ou estudos integradores, de acordo
com o projeto pedagdgico do curso em que o(a) aluno(a) esteja matriculado(a).

5.4 O Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliagdo (Anexo IV) do més referente as férias
escolares é de entrega facultativa, dependendo de haver atividades do projeto no periodo
de recesso escolar. E a ndo entrega implicard apenas em desconsideragdao das horas
daquele més, sem interferéncia no cadastramento do(a) aluno(a).

5.5 Os relatdrios deverdo ser entregues seguindo os passos:

I. Acessar o /ink http://eadcampus.spo.ifsp.edu.br;

II. Clicar na categoria “Relatérios de Bolsistas e Voluntarios - Ensino”;

lll. Procurar a aba “Voluntdarios 2024”;

IV. Procurar o /ink para submissao do respectivo més;

V. 0 nome de cada arquivo deve ser:
RELATORIOMENSAL_ENSINO_MES_NOMEDOVOLUNTARIO.pdf substituindo a palavra MES
pelo respectivo més do ano, e a palavra NOMEDOVOLUNTARIO pelo nome do(a) aluno(a).
5.6 O(A) aluno(a) que ndao atender aos itens 4.3.1, 4.3.2 e 4.8 ndo terd seus relatdrios
validados e a respectiva certificacao.

5.7 A n3o entrega ou preenchimento incorreto do Relatdrio de Frequéncia e Avaliagao
(Anexo IV) e/ou ndo entrega de qualquer documento solicitado podera acarretar a nido
contabilizacdo das horas de trabalho daquele més.

5.8 A auséncia da entrega do Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliagdo por dois meses
consecutivos, exceto do més referente as férias escolares, implicard no desligamento
compulsério do(a) aluno(a) do Programa de Projetos de Ensino com Participacdo
Voluntaria, que nao podera migrar para qualquer outra modalidade de projeto discente
durante o ano letivo de 2024.

5.9 As assinaturas do(a) Professor(a) Responsdvel e do(a) Voluntario(a) de Ensino deverao
constar no documento original digitalizado. O descumprimento deste item sujeita o(a)
voluntario(a) ao ndo recebimento do relatdrio.

5.10 N3do serdo aceitos relatérios que apenas citem: reunides com o(a) professor(a)
responsavel; elaboracdo de quadros de horarios e verificacdo de presenca dos(as)
voluntdrios(as); organizagdo de materiais e equipamentos; abertura e fechamento de
laboratdrios e quaisquer atividades semelhantes aos exemplos acima e que ndo norteiam
a analise técnica, pedagdgica e especifica da execucdo do projeto.
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5.11 Os prazos de entrega de relatérios mensais e semestrais mencionados neste edital
estdo presentes na Tabela 3 e na Tabela 4:

Tabela 3: Relatdrios de projetos do primeiro semestre

Relatdrio de Frequéncia e Avaliagio
MES DIA
Marco 05/04/2024
Abril 05/05/2024
Maio 05/06/2024
Junho 05/07/2024
Julho 05/08/2024
Agosto - semestral 05/09/2024

Tabela 4: Relatdrios de projetos anuais ou do segundo semestre
Relatdrio de Frequéncia e Avaliacdo

MES DIA

Marco (somente para projetos anuais) 05/04/2024

Abril {somente para projetos anuais) 05/05/2024

Maio (somente para projetos anuais) 05/06/2024

lunho [somente para projetos anuais) 05/07/2024

lulho [somente para projetos anuais) 05/08/2024

Agosto — semestral (somente para 05/05/2024

projetos anuais)

Setembro (para projetos anuais ou 22 05/10/2024
semestre)

Outubro (para projetos anuais ou 22 05/11/2024
semestre)

Movembro (para projetos anuais ou 22 05/12/2024
semestre)

Dezembro - semestral (para projetos 05/12/2024

anuais ou 22 semestre)

Certificados 31/01/2025

6.DO DESLIGAMENTO E/OU SUBSTITUICAO

6.1 Desligamentos e substituicdes de voluntarios(as) ocorrerdo através de comunicagdo
expressa nos formuldrios dos anexos VIl e VIII deste edital, que deverdo ser enviados
através da tarefa disponivel no Moodle.

6.2 O(A) proprio(a) estudante podera solicitar ao(a) professor(a) responsavel pelo projeto
o seu desligamento do Programa de Projetos de Ensino com Participacdo Voluntaria. O(A)
aluno(a) deverd preencher o Anexo VIl e posta-lo na tarefa CLIQUE AQUI para comunicar
DESLIGAMENTOS.

6.2.1 Para alunos(as) que se desligarem do Projeto de Ensino antes da data prevista para o
seu término, deixando de comunicar a sua saida, conforme Itens 6.1 e 6.2 deste edital,
serd considerada a data do seu ultimo relatério entregue no ambiente eadcampus como
data de término de sua participacdo no Projeto de Ensino.

6.3 Em caso de ingresso do(a) voluntdrio(a) como bolsista no mesmo projeto, o(a) aluno(a)
devera postar o comprovante bancdrio e preencher novamente o Anexo lll. Caso se torne
bolsista de outro projeto, deve também refazer o Termo de Ciéncia.



6.4 A solicitacdo para substituicdo do(a) Voluntario(a) de Ensino podera ser feita pelo(a)
professor(a) responsavel, desde que apresentada justificativa e seguindo a ordem da Lista
de Classificados(as). O(A) docente deverd preencher o Anexo VIl e postad-lo na tarefa
CLIQUE AQUI para comunicar DESLIGAMENTOS.

6.5 O(A) aluno(a) desligado(a) por motivo exposto no item 5.8 ndo poderd migrar para
gualquer outro projeto do Programa de Projetos de Ensino com Participacdo Voluntaria
durante o ano de 2024.

6.6 Substituicoes de professor(a) responsavel devem ser comunicadas a CAC-SPO através
do e-mail cac.spo@ ifsp.edu.br, explicitando data e motivo.

7.DAS CONSIDERACOES FINAIS E/OU DISPOSICOES GERAIS

7.1 Cada professor(a) do Campus Sao Paulo podera ser responsavel por até 5 (cinco)
projetos do Programa de Projetos de Ensino com Participacdo Voluntaria e maximo de 10
(dez) voluntarios(as).

7.2 Cada professor(a) do Campus Sdo Paulo podera ser responsavel por projetos em
diferentes modalidades durante o ano letivo de 2024.

7.3 A equipe de trabalho de cada projeto de ensino podera ter no maximo 10 (dez)
alunos(as), incluindo voluntarios(as) ou bolsistas.

7.4 Professores(as) substitutos(as) poderao ser responsaveis por projetos de ensino, desde
qgue seu contrato ndo termine antes do fim do semestre letivo ou que o departamento
disponha de outro docente que continue a orientagao.

7.5 A inclusdo de alunos(as) fora do prazo estipulado neste edital serd indeferida, a
excec¢do aluno(a) bolsista que passe a ser voluntario(a).

7.6 A equiparacdo de projetos de ensino a estagio ndao é compulséria e pode ocorrer total
ou parcialmente em situagdes especificas, desde que haja:

previsao no projeto pedagdgico do curso ao qual pertence o(a) voluntario(a);

celebracdo de termo proéprio de compromisso em prazo determinado pelo setor
competente;

anadlise realizada por equipe multidisciplinar determinada pelo setor competente;
cumprimento de datas e procedimentos determinados em legislagdo pertinente e
regulamentados pela Coordenadoria de Estagios (CEE), setor responsavel pelos estagios no
Campus Sao Paulo e;

documentacdo finalizada até o término do semestre letivo seguinte ao de conclusdo do
projeto;

7.7 Os casos omissos e as situagdes nao previstas no presente edital serdo resolvidos pela
Diretoria de Ensino do Campus Sao Paulo.

8.ANEXOS

8.1.Este item é apenas uma referéncia com a relagdo de todos os anexos para a
conferéncia dos(as) candidatos(as). Os anexos estardo disponiveis em um arquivo
separado.

Anexo | Projeto de Ensino

Anexo |l Lista de Classificados(as) para desenvolvimento de projeto de ensino

Anexo lll Ficha de Inscricdo e Termo de Compromisso de participacdo voluntdria em
projeto de ensino

Anexo IV Relatério Mensal de Frequéncia e Avaliacao - 2024

Anexo V Relatodrio Semestral de Frequéncia e Avaliagao - 2024

Anexo VI Folha de Frequéncia

Anexo VIl Termo de Encerramento de participacdo em projeto de ensino

Anexo VIl Termo de Desligamento de voluntario em projeto de ensino

S3do Paulo, 16 de fevereiro de 2024.

Documento assinado eletronicamente

Alberto Akio Shiga
Diretor-Geral
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