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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE FLUXO CONTINUO PARA A SELECAO E
ADMISSAO DE ESTAGIARIOS(AS) NA MODALIDADE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO E FORMACAO DE CADASTRO RESERVA PARA O
PERIODO LETIVO DE 2025

O Diretor-Geral do Campus Sao Paulo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo (IFSP-SPO), no uso de suas atribuicdes legais, delegadas
pela Portaria IFSP n2 2.452, de 08/04/2021, por intermédio da Diretoria de
Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduacdo (DPE-SPO) visando a regulamentacdo do
Processo Seletivo Simplificado para a selecio e admissdo de estagidrios(as) na
modalidade Estagio Curricular Obrigatério NAO REMUNERADO e cadastro de
vagas reservas, de acordo com a Lei n? 11.788, de 25/12/2008, que dispde sobre
o estagio de estudantes, a Instrucdo Normativa n? 213, de 17/12/2019, a
Instrugdo Normativa n? 17, de 04/03/2020, da Secretaria de Gestdo e
Desempenho de Pessoal do Ministério da Economia e a Portaria n2 3.089, de
24/08/2020, que regulamenta a admissdo de estagiarios(as) no ambito do IFSP,
alterada pela Portaria n2 3586, de 08/10/2020, torna publico o presente edital.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente edital destina-se a selecao e admissao de estagidrios(as) na
modalidade Estagio Curricular Obrigatério no ambito do Campus Sdao Paulo do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP).

1.2. O Programa de Estagio Curricular Obrigatério objetiva favorecer a ampliacao
e a diversificacdo dos campos de estagio para estudantes, internos e externos a
esta instituicao, oportunizando a realizacdo de estagio obrigatério nos diversos
Setores Demandantes (subareas) do Campus Sao Paulo do IFSP.

1.3. As atividades de Estagio Curricular Obrigatério desenvolvidas no Campus Sao
Paulo do IFSP deverao ser orientadas por docentes da instituicdo de ensino do
curso em que o(a) discente estiver matriculado(a) e supervisionadas por
servidores(as) técnico-administrativos ou docentes do Campus Sao Paulo do IFSP,
com formacdo e/ou experiéncia na area especifica do estagio.

1.3.1. Os(As) supervisores(as) serao indicados(as) previamente pelo setor
demandante (subarea) e designados(as) pelo Diretor-Geral do Campus Sao Paulo
do IFSP.

1.4. Para realiza¢ao do Estagio Curricular Obrigatério no ambito do Campus Sao
Paulo do IFSP, as atividades desenvolvidas pelo(a) estagidrio(a) devem ter
correlacdo com a area de estudos do curso em que o(a) estagidrio(a) estiver
regularmente matriculado(a).

1.5. O Estagio Curricular Obrigatério no Campus Sao Paulo do IFSP sera do tipo
NAO REMUNERADO, nio cabendo qualquer tipo de contraprestacio pelos



servigos prestados.

2. DO PROCESSO SELETIVO E DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

2.1. O Processo Seletivo sera conduzido pela Comissao Interna de Selecdo,
designada pela Portaria SP0O.076, de 18/03/2025. Ela é formada por
SubcomissGes dos setores demandantes (subareas), compostas por membros
indicados em cada subdrea e devidamente registradas em ata de reunido da
subarea.

2.2. O processo seletivo é de fluxo continuo para a formacao de uma lista de
classificados(as) por setor demandante (subarea).

2.2.1. A ordem de chamada dos(as) candidatos(as) ao estagio seguird
rigorosamente a lista de classificados(as) apresentada e atualizada mensalmente,
quando for o caso, no site do Campus Sao Paulo do IFSP (https://spo.ifsp.edu.br/).
2.2.2. Serdo convocados (as) os (as) candidatos (as) da lista de classificados (as)
conforme demanda, no limite das vagas totais disponiveis para o Estagio
Curricular Obrigatério no Campus Sao Paulo do IFSP especificado no item 3.1, de
acordo com a disponibilidade de vagas destinada para o respectivo setor
demandante, disponibilidade de supervisor(a) e aprovacdo no presente processo
seletivo;

2.2.3. O prazo para a manifestacdo de interesse ou recusa pelo(a) classificado(a) é
de 72 horas (consideradas apenas em dias Uteis), a partir do recebimento da
comunicac¢do da convocacao por endereco eletronico (e-mail ).

2.2.4. A recusa ou auséncia de manifestacdo por parte do(a) candidato(a)
implicara em sua desclassificacdo e na imediata convocagao do(a) proximo(a)
classificado(a).

2.2.5. A desclassificacao ndao impede nova inscricao do(a) candidato(a) neste
mesmo edital nos meses subsequentes.

2.2.6. A cada més, caso haja novas inscricdes, os(as) candidatos(as) ja
convocados(as) ou desclassificados(as) serdo removidos(as) da lista de
classificagdo, e as novas inscricoes homologadas serao acrescentadas ao final
dela, conforme os critérios de classificacao descritos.

2.3. O processo seletivo sera realizado nas duas das etapas elencadas abaixo de
carater eliminatdrio ou classificatério:

i. Prova Dissertativa (eliminatdria e classificatéria) - que se resume a uma Carta de
motivacdo escrita pelo(a) candidato(a), limitada a uma pdagina tamanho A4,
indicando seu interesse em realizar parte de seu estagio obrigatério no IFSP.

ii. Analise curricular (classificatdria).

2.4. Serao atribuidas notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada etapa.

2.5. A nota final sera com base no cdlculo da média aritmética simples das notas
obtidas nas etapas pelo(a) candidato(a) considerada até o valor da primeira casa
decimal, para efeito de divulgacao.

2.6. O(A) candidato(a) serd eliminado(a) se obtiver nota menor que 6,0 (seis) na
primeira etapa.

2.7. Em caso de empate na pontuacao, terd preferéncia o(a) candidato(a) que, na
seguinte ordem:

a) Tiver idade igual ou superior a 60 anos, até o ultimo dia de inscricao para o
presente edital, conforme artigo n2 27, paragrafo Unico, da Lei n? 10.741, de
19/10/2003 (Estatuto do Idoso)

b) Obtiver a maior pontuacgdo na Primeira Etapa;



c) Obtiver a maior pontuacdo na Segunda Etapa; e
d) Tiver a maior idade.

3. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS GERAIS

3.1. O quantitativo especifico para cada setor demandante (subarea) é de 10 (dez)
vagas de estagio, no maximo, para cada semestre, sendo possivel o
remanejamento das vagas remanescentes em comum acordo entre as subareas.
3.1.1. O quantitativo total de estagiarios(as) para o Estagio Curricular Obrigatorio
no Campus Sao Paulo do IFSP serd de 60 sessenta (vagas) durante o periodo letivo
de 2025. Esse quantitativo sera analisado a cada semestre e novas vagas poderao
ser abertas a critério do campus, modificando o quantitativo especifico acima
descrito.

3.1.2. No caso de abertura de vagas pelo campus, o novo quantitativo especifico
para cada setor demandante (subdrea) serad negociado entre eles.

3.1.3. Comunicados sobre eventuais remanejamentos e mudangas nos
guantitativos de vagas serdo apresentados no site do CampusSao Paulo
(https://spo.ifsp.edu.br/).

3.2. O(A) candidato(a) devera estar devidamente matriculado(a) em curso
superior de Licenciatura, Formacdo de Professores ou cursos superiores que
prevejam a necessidade de realizacdo de Estagio Curricular Obrigatério como
etapa imprescindivel para a conclusdo, de acordo com o respectivo projeto
pedagdgico do curso e nos termos da Lei 11.788, de 25/12/2008.

3.3. O(A) candidato(a) devera estar cursando ano/periodo do curso em que seja
permitida a realizacao do Estagio Curricular Obrigatoério e ter aprovagao prévia da
instituicao de ensino de origem para realizar o estagio no Campus Sao Paulo.

3.4. O(A) candidato(a) devera ter disponibilidade para cumprir o estagio nos
horarios de funcionamento do CampusSao Paulo, sem prejuizo do horario
escolar, de acordo com o projeto pedagdgico do curso.

3.5. O(A) candidato(a) devera verificar junto a instituicdo de ensino de origem se
ha a exigéncia prévia de celebracdao de convénio entre o IFSP e a instituicao de
ensino de origem.

3.5.1. Caso a instituicdao de ensino do(a) candidato(a) exija a prévia celebracdao de
convénio com o IFSP para autorizar o Estagio Curricular Obrigatério, sera
responsabilidade do(a) candidato(a) interessado(a) encaminhar previamente a
demanda a Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Pds-graduacdo (DPE-SPO)
(dpe.spo@ifsp.edu.br).

4. DAS INSCRICOES

4.1. As inscricoes serao realizadas Unica e exclusivamente por meio digital
(https://forms.gle/culvczw41EgoNSj47), por meio de um Requerimento de
Inscricdo Digital, e deverao ser entregues conforme os periodos de inscricdes
estabelecidos no cronograma (ltem 6).

4.2. O(A) candidato(a) devera preencher com os dados solicitados o requerimento
de inscricdo (ANEXO 1), realizar a op¢do de candidatura a vaga no respectivo setor
demandante (subdrea) e enviar as documenta¢des, em formato Portable
Document Format (PDF), nos respectivos campos solicitados:

a) Copia digitalizada do Atestado de Matricula, constando nome do curso,
ano/semestre em que o(a) candidato(a) esta matriculado(a) e horario das aulas;
b) Cépia digitalizada do Histérico Escolar;



4.3. Prova Dissertativa (cf. item 2.3.i). A inscricdo ndo sera homologada nas
seguintes situagdes:

4.3.1. O nao cumprimento dos termos e dos prazos estabelecidos no presente
edital;

4.3.2. Afalta e/ou erro no preenchimento do Requerimento de Inscri¢do;

4.3.3. A falta de quaisquer documentos comprobatdrios; ou

4.3.4. Documentos ilegiveis.

4.4. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a conferéncia dos
documentos a serem encaminhados no formulario de inscricao.

4.5. Apds publicacdo das inscricdes deferidas, o(a) candidato(a) cuja inscri¢ao for
indeferida poderd interpor recurso (ANEXO 1IlI) por meio do e-mail
estagiobrigatorio.spo@ifsp.edu.br, aos cuidados da Comissdao do Processo
Seletivo, sendo que no assunto deverd constar “<Setor demandante (subdrea)>
- INTERPOSICAO DE RECURSO INSCRICAO EDITAL N2 SPO.<nimero do
edital>/20<ano> - <Nome completo do(a) Candidato(a)>", conforme os prazos
estabelecidos no Cronograma (ltem 6).

4.5.1. Na fase de recurso é vedado o acréscimo de documentos exigidos para a
inscricdo e ndo encaminhados no momento da inscricdo e/ou encaminhados de
maneira incorreta.

4.5.2. O parecer sobre 0s recursos interpostos é irrecorrivel.

5. DO RESULTADO

5.1. A homologacao das inscricdes e lista de classificados(as) por setor
demandante (subarea) serao divulgados conforme os prazos estabelecidos no
Cronograma (ltem 6), disponivel no site do CampusS3ao Paulo do IFSP
(https://spo.ifsp.edu.br/).

5.2. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o acompanhamento das
publicacdes referentes a este edital.

5.3. Caso a inscricao de todos os candidatos sejam homologados, os
procedimentos para avaliagdo e contratagdo poderdao ser iniciados
imediatamente apds a publicacao.

6. DO CRONOGRAMA
6.1 O Cronograma deste processo seletivo seguira conforme tabela abaixo:

TODAS AS SUBAREAS

Inscri¢des das candidaturas Do 12 ao 252 dia do més corrente.

Divulgagdo da homologagao das

o Ultimo dia util do més corrente.
Inscrigoes

Interposicdao de recursos contra | Durante trés dias Uteis apds a homologacao
Homologagao das Inscrigdes das inscrigdes.

Resultado do(s) recurso(s) contra | Quinto dia util apds a divulgacao da
Homologacao das Inscricoes homologacao das inscrigdes.

Realizacao das etapas de Dez dias Uteis a partir do resultado do recurso
avaliacao contra Homologacao das Inscrigdes.




Divulgacao da Lista de Segundo dia util apds a realiza¢ao das etapas
Classificados(as) de avaliacgao.

7. DA CONTRATACAO

7.1. O(A) candidato(a) aprovado(a) serd convocado(a) pela Comissdo do Processo
Seletivo para apresentar ao setor demandante (subarea):

7.1.1. Toda documentacao exigida no Item 4.2 para conferéncia, além dos
documentos a seguir:

a. Copia digitalizada da Carteira de Identidade (RG). Em caso de estrangeiros,
apresentar copia digitalizada do RNE ou comprovante de naturalizacao;

b. Copia digitalizada do Cadastro de Pessoa Fisica na Receita Federal do Brasil
(CPF) ou comprovante de situacdo cadastral do CPF (disponivel em:
www.receita.fazenda.gov.br);

c. Apdlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais, em favor do(a) estagiario(a),
realizado pela Instituicdo de Ensino com o(a) qual mantém vinculo de matricula
(original e cépia digitalizada);

d. Comprovante de PIS ou PASEP (original e copia digitalizada);

e. Comprovante de quitacdo com as obrigacdes eleitorais (original e cdpia
digitalizada), disponivel na pagina da Justica Eleitoral
(http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);
f. Certificado Militar completo com assinatura e digital (original e copia
digitalizada), para candidatos do sexo masculino;

g. Cdpia digitalizada do cartao do banco ou comprovante de dados bancarios DE
CONTA CORRENTE, (nimero da agéncia e numeros da CONTA CORRENTE), exceto
bancos digitais.

7.1.2. Elaborar o Plano de Atividades (PA) e o Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) em comum acordo com o(a) Professor(a) Orientador(a) e o(a) Supervisor(a)
de Estagio (indicado setor demandante - subarea).

7.2. A carga horaria didria e semanal do Estagio Curricular Obrigatério NAO
REMUNERADO nao poderd exceder as seis horas didrias e trinta horas semanais,
considerando-se a compatibilidade entre as atividades académicas e de estagio.
7.3. O TCE tera vigéncia maxima semestral, podendo ser prorrogado a cada
semestre académico, por conveniéncia das partes por até dois anos por meio de
Termo Aditivo, desde que comprovada a matricula e a frequéncia regular do(a)
estagidrio(a) na Instituicdo de Ensino.

7.4. O setor demandante (subdrea) deverd conferir e encaminhar todas as
documentagdes digitalizadas pertinente para a contrata¢do a Diretoria de Gestao
de Pessoas (DGP-SPO) por meio de processo SUAP, nos termos do §29, Art. 99 da
Portaria n2 3.089, de 24/08/2020.

7.5. O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os
requisitos dispostos no artigo 3°, da Lei n° 11.788, de 25/09/2008.

7.6. A contratacdo de estagidrios(as) pelo IFSP, na condicdo de Unidade
Concedente de estdgio, sera de responsabilidade da DGP-SPO.

7.6.1. A celebracdo do contrato estd condicionada a andlise e autorizacao pela
Reitoria.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. A classificacdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de



direito a contratacio de Estagio Curricular Obrigatério NAO REMUNERADO,
ficando a celebragao deste ato condicionada a observancia das disposicdes legais
pertinentes, da rigorosa ordem de classificacdo e disponibilidade de vagas,
conforme itens 2.2.3 e 3.1.

8.2. A inexatidao ou irregularidade de informacdes, ainda que constatadas
posteriormente, eliminara o(a) candidato(a) do processo seletivo, declarando
nulos todos os atos decorrentes da inscricdo do(a) mesmo(a).

8.3. A inscricao do(a) candidato(a) implicara o conhecimento destas normas e o
compromisso de cumpri-las.

8.4. Sera eliminado(a) do processo seletivo, sem prejuizo das sanc¢des penais
cabiveis, o(a) candidato(a) que:

8.4.1. Cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

8.4.2. Utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidamente comprovados por meio
eletrdnico, estatistico, visual ou grafoldgico;

8.4.3. Violar ou tentar violar qualgquer uma das normas estabelecidas neste edital,
incluindo, mas ndo se limitando a, acdes fraudulentas, manipulacdo ou omissao
de informacdes relevantes, sera passivel de penalidades, conforme definido neste
edital;

8.4.4. Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer
pessoa envolvida no processo seletivo;

8.4.5. Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao Processo
Seletivo;

8.4.6. Nao cumprir os termos e os prazos estabelecidos no presente edital.

8.5. Os casos omissos nao previstos neste edital serdao julgados pela DPE-SPO.

Sao Paulo, 19 de margo de 2025.

Documento assinado eletronicamente
Alberto Akio Shiga
Diretor-Geral
Campus Sao Paulo - IFSP



EDITAL N2 33/2025 - DRG/SPO/IFSP, de 19 de margo de 2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE FLUXO CONTINUO PARA A SELECAO E
ADMISSAO DE ESTAGIARIOS(AS) NA MODALIDADE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO E FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA

ANEXO | — REQUERIMENTO DE INSCRICAO

BU, e , portador(a) do R.G
N2 e, ,  Orgdo  Expedidor .coccooeveveeeeeeeene, , CPF n®
............................ , Tel: (i) e, Celz(cl) e, E-
MaAil: e,

Venho por meio desta requerer minha inscricado para o Processo Seletivo
Simplificado para a Sele¢ao e Admissao de Estagidrios(as) na modalidade Estagio
Curricular Obrigatério NAO REMUNERADO e formac3do de Cadastro Reserva que
sera realizado nas dependéncias do Campus Sao Paulo do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP). Declaro para os devidos fins
gue possuo 0s pré-requisitos minimos previstos para a inscricdo no presente
edital e tenho disponibilidade para realizacdo do estdgio. Estou ciente de que a
homologacao da inscricao e a classificacdao no presente edital assegurara apenas
a expectativa de direito a contratacdo de Estagio Curricular Obrigatério NAO
REMUNERADO, ficando a celebragao deste ato condicionada a observancia das
disposicdes legais pertinentes, da rigorosa ordem de classificagdao e do prazo de
validade do processo seletivo. Ainda, se classificado(a), selecionado(a) e
contratado(a), eu me comprometo a cumprir a carga horaria do estagio e todas
as atividades a mim designadas pelo(a) Supervisor(a) de Estagio.

Setor Demandante de Interesse do Estagio (Area):

Assinatura do(a) candidato(a)
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE FLUXO CONTINUO PARA A SELECAO E
ADMISSAO DE ESTAGIARIOS(AS) NA MODALIDADE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO E FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA

ANEXO Il - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RECURSO

BU, e , portador(a) do R.G
N2 e, ,  Orgdo  Expedidor .ooccoovveveeeeeeeee, , CPF n®
............................ , Tel: (i) e, Celz(cl) e, E-
MAIl: e,
RECUISO: ittt
JUSTIFICATIVA

Setor Demandante de Interesse do Estagio (Area):

Sao Paulo,.......... de e, de 20.....

Assinatura do(a) candidato(a)
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