ORIENTAGOES PARA CADASTRO DE PROJETOS DE
EXTENSAO NO SIGPROJ

A) Cadastro — SIGProj

1) Preferencialmente no navegador Mozilla Firefox, acesse o site:
http://sigproj1.mec.gov.br.

2) Ao lado direito da pagina clique em “Cadastre-se no SIGProj’ ou “Nao sou
cadastrado”, conforme mostra a figura abaixo:

Pt .

SISTEMA DE INFORMAGAQ E GESTAO DE PROJETOS

HOME O QUE E CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO
Login =
Instituicio:
v | Todas T
e —
Abertos

FURG - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE [Mie sou cadastrado]
PROEXC/FURG 01/2015 - cadastro geral das agdes de extensio 2015 - [Esqueci minha senhal
PROEXC/FURG 01/2015 - Cadastro geral das acdes de extensdo 2015 -

UFPE - Universidade Federal de Pernambuce
PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ - PROEXT-TREINAMENTO NO SIGPROJ

UFPE - Universidade Federal de P buce
PROEXT - REGISTRO DE PROJETOS PRE-ACADEMICOS - PROEXT - REGISTRO
DE PROJETOS PRE-ACADEMICOS APOTADOS PELA UFPE/PROEXT

UFPE - Universidade Federal de B buce
teste - teste

3) Em “Cadastro”, preencha as informagdes solicitadas, conforme a figura abaixo:

Cadastro

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Dados de Ildentificagdo

Name Completo *

Instituicdo * =
[Escolher]

Tipo Institucional * | selecione v

CPE* Selecione
Discente Selecione a opgao “Docente”
Docente ou “Técnico Administrativo”

Técnico-Admistrativo
Qutro




4) Digite o numero de CPF e clique em “Continuar”.
Cadastro

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Dados de ldentificagdo

Nome Completo *

Instituicio *

[Escolher]

Tipo Institucional *

Selecione v |

CPF* | |

(o]~

5) Preencha as novas informacoes solicitadas e clique em “Enviar Cadastro”;
Cadastro

Os campos marcados com * sao obrigatorios.

Dados de Identificagdo

Nome Completa * |

Tipo Institucional * | v |

E-mail * | |

Sexo * | Masculing Famining

Data Nascimento®

| x| v]
L

Titulagdo * | Selecione b |

Enderego Residencial

Logradouro *
Numera *
Complemento
Bairra *

Estado * | Selecione v |

Cidade * | Selecione r |

CEP*

Telefone *

Celular




Dados Institucionais
Selecione o nome “Instituto Federal de Educagéo,
| = P T p 5 T o] | Ciéncia e Tecnologia”.
Instituig3o * Instituto Federal de Educacado, Ciencia e Tecnologia
[Escolher]
Selecione “PRX — Pré- Unidade Geral * | PRX - Pro Reitoria de Extensdo v |
Reitoria de Extensao”.
Unidade de - -
; - 53 Selecione “SPO — Sao Paulo”
Crigem * |5PO S3o Paulo v |
Reagime de =
Trabalho * [ Selecione v]
Categoria * | Selecione r |
Acesso SIGProj
GPF* i Os campos CPF e Senha serdo utilizados no acesso a
area restrita do site.
Senha *
Confirme senha *

6) Apos a realizagdo do cadastro, ja € possivel acessar o SIGProj e fazer o
“Login” com o numero do seu CPF e a senha cadastrada.

sig @ \.
[ I
SISTEMA DE INFORMACAO E GESTAO DE PROJETOS

HOME 0 QUE E CONSULTAS EDITAIS FALE CONOSCO

Login t1

Plataforma: Instituicao:

[ ot (Todas v eeeel 1

]

Abertos

FURG - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
PROEXC/FURG 012015 - cadastro geral das acdes de extensio 2015 -
PROEXC/FURG 0172015 - Cadastro geral das acdes de extensio 2015

[M&o sou cadastrado]
[Esqueci minha senha]

UFPE - Universidade Federal de Pernambuco
PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ - PROEXT-TREINAMENTO NO SIGPROJ

UFPE - Universidade Federal de Pernambuco
PROEXT - REGISTRO DE PROJETOS PRE-ACADEMICOS - PROEXT - REGISTRO
DE PROJETOS PRE-ACADEMICOS APOIADOS PELA UFPE/PROEXT

UFPE - Universidade Federal de Pernambuco
teste - teste

UFPE - Universidade Federal de Pernambuco B
2015-01-PROEXT-FLUXO CONTINUO - 2015-01-FLUXO CONTINUO DE
REGISTRO DAS ACOES DE EXTENSAO -2015

IFRS - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia & Tecnologia do Rio Grande do

MA DE

Sul st
EDITAL PROPPI N° 004,/2015- FLUXO CONTINUOD - PROPOSTAS QUE VISAM A ‘a:' POGRA UTOo

GERACAD DE NOVAS TECNOLOGIAS E A PROTECAO DA PROPRIEDADE e a
INTELECTUAL - EDITAL PROPPI N® 004/2015- FLUX0O CONTINUO - PROPOSTAS
QUE VISAM A GERACAO DE NOVAS TECNOLOGIAS E A PROTECAO DA

ey




B) CADASTRO DE PROJETOS DE EXTENSAO

7) Apos o login na plataforma SIGProj, na pagina inicial, localize e clique no Edital
que se refere a proposicéo de projeto de extensdo do Campus Sao Paulo.

Dados Pessoais

@ Emissdo de Parecer Atualizar Cadastro

B
&8 Q

@ Emissdo de Parecer Atualizar Curriculo Lattes

%_\ Emissao de Parecer Alterar Senha
Editais Abertos Servicos
] Até 09-06-2016 * Edital n° 90/16 - Submissao de Cursos de Extenso 2016.2 - REFORMULA(;}OES Correio Eletrénico

‘ ] Até 17-06-2016 * Edital n® XX de SPO - Selegéo de Projetos de Extenséo ek e #

F Até 19-06-2016 * [Registro] Registro de agbes MTO 2016

er Todas
] Ate 30-06-2016 * Edital n® 206/16 - Submissao de Curses de Extensao - Novos Docentes
] Até 16-12-2016 » Edital de Fluxo Continuo 2016 Tabictns
ﬂ Até 16-12-2016 « [Nacional - UFRPE) Sonus 2016 Area de Conhecimento - CNPg

ﬂ Até 30-12-2016 » [Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPRO.J Diretrizes de Extensfio

8) Clique em “Criar Proposta’

Editais Abertos ki
E] Ate 09-06-2016 * Edital n® 90/16 - Submiss&c de Cursos de Extensao 2016.2 - REFORMULACCES Correio Eletrdnico
E1 Ate 17-06-2016 * Edital n® 016 de CMP - Selecao de Projetos de Extensao 2016 Redigir Mensagem
Identificagao » Edital n? XX SPO - Selegio de Projetos de Extenséo ‘er Todas 1
Vigéncia » 23-05-2016 - 17-06-2016 Tabelas
Chamada « O Dirstor Geral de Instituts Cederal Cducage, Ciéncia & Tecnclogia de S&c Naule - Campus Ko B Conbesimano - GHPg

Campinas, fundamentado na Portaria n? 1.254 (de 27 de Margo de 2013), na Resclugao do Conselho
Superior do IFSP n® 568/2012 (de 05 de abril de 2012), na Portaria n¢ 347/2014, na Portaria n® 3638/2013, Diretrizes de Extenséo
no uso de suas atribuicBes, faz saber & torna publico que, através da Coordenadoria de Extensso, estao

abertas as inscrighes para o Programa de Belsas de Extenséo, para os aluli regularmente matriculados

Ares Restrita

neste Campus. Destrigéo de Impostos

Q o Q Linhas de Extenséo

Observagdes - Elaboragéo de...
] Ate 19-06-2016 * [Registra] Registro de agbes MTO 2015

ades de Extenséo
) Ats 30-06-2016 * Edital nf 206/16 - Submissac de Cursos de Extensac - Novos Docentes B8
] Até 16-12-2016 « Edital de Fluxo Continuo 2016 Expedients
F1] Até 16-12-2016 « (Nacional - UFRPE) Sonus 2016 Areas Tematicas

] Até 30-12-2016 « (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ

9) Selecione “Projeto”

Projeto
Evento

Prestacdo de Servicos




10) Leia as informagdes e clique em “Concordo”

Formuldrio para preenchimento
ATENGAOD!
Observagdes para elaboracéo de Agdes

Quando estiver editando propostas de acdes de extensio vocé deve prestar atencdo para as seguintes
observacdes:

1. Procure salvar sua agio sempre gue possivel. O sistema possui recurso de auto-gravacio dos dados,
porém, existem situactes que ndo sdo possiveis de prever;

2. Salvar a acdo ndo significa que ela sera enviada para analise e julgamento. Vocé pode salva-la e
voltar a edita-la posteriormente, mesma apos fechar a janela do navegador ou desligar o computadar.
A acio sera enviada para julgamento quando vocé escolher especificamente a opcio 'Enviar
proposta para julgamento”

3. Sempre que houver duvida sobre os campos de preenchimento utilize o Sistema de Ajuda, que pode
ser acessado clicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo;

4. Aguarde a abertura total de formularios e de janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,
desabilite o bloqueador de pop-up do seu navegador;

5. Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link;

6. Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada ao processamento do seu computador, &
velocidade de conexdo com a internet e ao trafego no servidor. Portanto, sob certas circunstincias, o
sistema pode ficar lento;

7. Revise toda a sua proposta de acio de extensao antes de envia-la para analise e julgamento;

8. Qualguer divida ou orientagao entre em contato com a Pro-Reitoria/Decanato de Extensao de sua
Universidade/Instituto.

Equipe SIGProj

MNdo Concordo | | Concordo




11) Preencha os itens da sua proposta

Passos

1 - Introdugao
1.1 - ldentificagdo
1.2 - Detalhes
1.3 - Publico
1.4 - Caracterizacao
1.5 - Descrigio
1.5.1 - Justificativa
1.5.2 - Fundamentacio Tedrica
1.6.3 - Objetivos
1.5.4 - Metodologia e Avaliagao
1.5.5 - Relacdo Ens. Pesq.e Ext
156 - Avaliacdo
1.56.7 - Referéncias Bibliograficas
1.5.8 - Observacbes
1.6 - Divulgacao / Certificados
1.7 - Qutros Produtos Académicos
1.8 - Anexcs
2 - Equipe de Execugio
2.1 - Membros
2.2 - Cronograma de Atividades
3 - Receita
3.1 - Arrecadacio

3.2 - Recurso da IES

3.4 - Aeceita Congolidada

4 - Despesas

4.5 - Bolsa de Extensac
4.6 - Orcamento Consolidado
Ferramentas
Visualizar/Imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
Submeter Proposta

Enviar proposta para julgamento

Obs: Se houver duvida no preenchimento dos itens, cligue no ponto de
interrogagao “ @ - (que aparece em cada janela) para esclarecimentos.



ATENCAO: No subitem “Carga Horaria”

Formuldrio para preenchimento

Detalhes da Agao

Carga Horaria Total da Ac3o: |°

| Efetuar a conta: n° de bolsistas X 20h

[Justificar Carga Horaria]

semanais X 4 semanas/més x qtde de
meses de duragdo do projeto.

Periodicidade: [&nual | @
A Acio & Curricular? Sim ® MNio
Abrangéncia: [selecione | @
Tem Limite de “Yagas? = Sim Mao @
MNumero de VWagas: |3 | @
Tem Inscrigao? Sim '® Mao ®
Local de Realizacio: | ”l @
[Multiplas Linhas]
Periodo de Realizagdo : | = @

[Multiplas Linhas]

= Passo Anterior | Proximo Passo =

12) Apds o preenchimento das informacdes referentes a identificagdo da proposta,
€ necessario completar os itens sobre a equipe de execugédo do projeto. O
proponente do projeto aparecera automaticamente como Membro da equipe de

execucgao.

Equipe de Execugio
Membros Cadastrados

Docentes da IFSP
MNao existem Docentes na sua atividade

Discentes da IFSP
MEo existem Discentes na sua atividade

Técnico-administrativo da IFSP

Nome Regime de Trabalho

Instituigdo | Carga |Fungbes

Nome do proponente 40 horas IFEP

| onrs | Editar

Cutros membros externos a IFSP
N3o existem Membros externos na sua atividade

[Cligue agui para vincular membros na Equipe de Execucio]

[Cligue agui para para cadastrar membros externos]

Atencao!!

Membros externos s30 pessoas da comunidade, autoridades, entre outras
pessoas nio vinculadas as IES participantes da comunidade SIGPToj.

Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir

para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPROJ & ndo cadastra-lo
como membra externo.

« Passo Anterior | Proximo Passo =



13) Em seguida, é necessario cadastrar as “Atividades” a serem desenvolvidas;

Cronograma de Atividades

i Atividade(s) Inicio Duragao | Responsavel

Inserir Nova Atividade

Atividade: @

Més de Inicio: :
| Selecione v

Durag&o: | Menes v || Selecione ¥

Somatorio da carga horaria

dos membros: 0 Hora(s)/més

Responsawvel: :
| Selecione v

vincular Membros / C.H -

@ 00 60 6




14) Depois de preencher o item “Equipe de execugao”’, complete os dados
referentes as “Despesas”, preenchendo apenas o item “Bolsa de Extensdo”.

Orgamento - Despesa

Bolsa
Apagar | Nome do Bolsista 'Ilgm?rro Fante Insti-'lc—li.lg?onal Custo/Més Custo Total
B A . e | IES(FSP) GE:;:éug:;G R$ 400,00 | R 4.000,00
o ge ’ﬂ; = g;ﬁ;gg}g IES (IFSP) G[:;?E:;:O R$ 400,00 | RS 4.000,00
Y [s:eﬁ!s:ec[nado 25?333312 IES (IFSP) G[:;?E:;D R$ 400,00 | RS 4.000,00
Total RS 12.000,00

[Apagar Selecionados]

Nome do Bolsista:

Tipo Institucional:

Inicio Previsto:

Término Previsto:
Qtde. de Meses:
Carga Horaria

Semanal:
Balsa/i.

Fon

Objetivos:

Inserir Novo Bolsista

[Justificar Bolsa]

| [!]1 A ser selecionado

Insira as informagdes dos bolsistas

< selecionando em “Nome do Bolsista”, a
opgao: “['] A ser Selecionado”.

|Se|eci0ne...

N

[01 v][Marco v][2016 +]

[30 v][Dezembn v][2016 v]

b

b

s: |U,DD

Arrecadacado (RS 0.00)

|I<

OO @

valor da bolsa é de R$ 400,00.

®

e W IES (IFSP) (R% D,UU)@}one IES (IFSP) e Estudantes
Estudantes (R§ 0.00)

Pesquisadores (R$ 0,00)

Plano de Trabalho do Bolsista

Atividades a serem desenvolvidas/Més:




15) Apds o preenchimento das despesas, o sistema automaticamente preenchera
as informacdes na tabela de “Orgamento consolidado’:

Orgcamento - Despesa

Orgamento Consolidado

Elementos de Despesa Arrecadagio Ir}lslgtsu':l%ao Terceiros | Total
Bolsa - Auxilio Financeiro a Estudantes (3390-18) 0,00 12.000,00 0,00 12.000,00
gg;sa - Auxilio Financeiro a Pesguisadores (3390- 0,00 0,00 0,00 0,00
O calculo é feito a partir da seguinte
Subtotal 1 0,00 12.000,00 0,00 12.000,00 formula: valor da bolsa X gtde de
bolsislas.X n°de mesef,
Diérias - Pessoal Civil (3390-14) 0,00 0,00 0,00 0,00 pareic 4003 ¥10 - 12000.00
Material de Consumo (3390-30) 0,00 0,00 0,00 0,00
Passagens e Despesas com Locomocao (3390-33) 0,00 0,00 0,00 0,00
Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica (3390-36) 0,00 0,00 0,00 0,00
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica (3390-39) 0,00 0,00 0,00 0,00
Equipamentos e Material Permanente (4480-52) 0,00 0,00 0,00 0,00
Qutras Despesas 0,00 0,00 0,00 0,00
Impaostos 0,00 0,00 0,00 0,00
Subtotal 2 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 12.000,00 0,00 12.000,00




16) Depois de preenchido o item “Despesas” é possivel completar as informagbes
do item “Receita’.

Orgamento - Receita

Recursos doja) IFSP

Bolsas de extensdo Valor(R$)
Auxilio Financeiro a Estudantes
(3390-18)  [12:000,00 | ®
Auxilio Financeiro a
Pesquisadores (3390-20): ad @
Subtotal 1: 12.000,00
Rubricas Valor(R$)
Material de Consumo (3390-30) ||:|,D|:| | 6
Fassagens e Despesas com
Locomogio (3380-33); lo.oo | @
Diarias - Pessoal Civil (3390-
4y [o.00 | @
Cutros Servicos de Terceiros -
Pessoa Fisica (3300-36) lo.o0 | @
Cutros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica (3390-39); lo.00 | @
Equipamento e Material
Permanents (4400-52): lo.00 | ®
Encargos patronais (3390-47): ||:|,D|:| | &)
Subtotal 2: 0,00

Total = Subtotal 1 + Subtotal 2 : 12.000,00



17) Apds o preenchimento dos itens essenciais, clique em “Verificar Pendéncias’.
Se aparecer a mensagem “[Erro]” sera necessario rever ou preencher. Se
aparecer “Aviso” o preenchimento n&o sera obrigatdrio.

Imprimir  Fechar

Verificagdo de Pendéncias

1. Introdugéo: /

s seguintes arquivos obrigatCrientadorarios n&o foram todos anexados:

[Erro]
Escolha o "Periodo de Realizagio da Agao”. [tvisa]
A justificativa da carga horaria ndo foi preenchida. [Lwvisa]
Escolha o "Local de Realizagdo da Agao”. [2viso]
Selecione a abrangéncia da proposta. [awisa]
Freencha as "Referéncias” [awiza]
Freencha as "Informacdes para Avaliacio da Proposta® que julgar relevante [Aviso]
para avaliagio AR
2. Equipe de Execugao:
Ha apenas o coordenador na equipe da Agao [awisa]
3. Receita:
[M30 ha erros nem avisos a serem reportados]
4. Despesas:
N&o ha nenhuma solicitagdo de "Material de Consuma” cadastrada. [awvisc]
Nao ha nenhuma solicitagdo de "Material Permanente” cadastrada. [twviso]

Atencol Az mensagens com [Emo] do lado direito dever3o ser verificadas e corrigidas para o
envio da proposta.

[Ha 1 erro na sua proposta, portanto ela n&o podera ser enviadal]

18) Apds visualizar e conferir sua proposta, clique em “Enviar proposta para
julgamento”.

Ferramentas
Visualizar/Imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

Submeter Proposta /

Enviar proposta para julgamento



