INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

CAMPUS SAO PAULO

OBRIGATORIAMENTE, ENTREGAR NO PROTOCOLO DO CAMPUS PARA ABERTURA DE

PROCESSO SUAP
UTILIZAR UM REQUERIMENTO PARA CADA ASSUNTO
NOME
CARGO E-MAIL
SIAPE PRONTUARIO VINCULO
cer D ruO
SETOR DE TRABALHO CELULAR

Prazo de elaboracéo do

ENCAMINHAMENTO

Outros (informar)

DOCUMENTO documento

D Atualizagdo Cadastral Tramite Legal CCP
D Auxilio Natalidade Tramite Legal CCP
D Auxilio Pré-escolar Tramite legal CCP
D Confeccdo 22 via do cracha 05 (cinco) dias CSA
D Contagem de Tempo de Servigo 30 (trinta) dias CAP
D Declaracdo de Actimulo de Cargo 05 (cinco) dias CAP
D Declaragdo de Horario de Trabalho 05 (cinco) dias CAP
D Declaracdo Funcional 05 (cinco) dias CAP
D Declaracéo para solicitar Certiddo ao INSS 05 (cinco) dias CAP
D Licenca Gala Tramite legal CCP
D Licenca Nojo Tramite legal CCP
D Licenca Maternidade Tramite Legal CAP
D Licenca para Adotante Tramite legal CCP
D Licenca Paternidade Tramite legal CCP
D Prorrogacdo da Licenca Maternidade Tramite Legal CAP
O

Local e data

Assinatura do Requerente




