Procedimentos para entrar na Reunido:

1. Acesse o site do Microsoft Teams(https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-

teams/free) e clique no link "Entrar" na parte superior direita do site:

B Microsoft |  Microsoft 365  Microsoft Teams + Recursos v Recursos ~  Planase pregos  Baixar o Teams

Microsoft Teams

Faca sua organizagdo comecar a usar hoje
mesmo a verséo gratuita do Teams.

Inscreva-se gratuitamente

Ja usa 0 Teams? Inscreva-se agora >

Agora vocé pode agendar reunides na versao gratuita do Teams. Inscreva-se gratuitamente >

O que estad incluido na verséo gratuita do Teams

Obtenha chat ilimitado, chamada de video, c i de arquivos, & muito mais, pelo tempo que vocé quiser.

Comece gratuitamente >

2. No painel lateral esquerdo, clique em "Equipes" e selecione no painel direito a equipe
correspondente a sua banca:
Equipes Y & & Criaruma equipe ou ingressar nela

Q .

Contratagio de...

Capacitacio DTI-SPQ | Diregéo DTI-SPO | Equipe Banca 1 Banca 2 Banca 3 Substituto Fisica 2020


https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/free
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-365/microsoft-teams/free

3. Selecione a aba "Postagens" e clique no botdo da reunido agendada:

< Todas as equipes (BN Geral JArquivos  Bloco de Anotacdes d + ® Equipe St Reunir ~ (D e
Bem-vindo a equipe!
Banca 3 auip
Tente @mencionar o nome da equipe ou os nomes das equipes para iniciar uma conversa.
&' Darcio Arantes Teofilo adicionou Carlos Antonio da Rocha & equipe.
Geral
® ST e T
& Darcio Arantes Teofilo adicionou Vitor Batalini Gennari & equipe.
@ Darcio Arantes Teofilo tornou Vitor Batalini Gennari um proprietario de equipe.
& Darcio Arantes Teofilo adicionou Rafael Ribas Logo & equipe.

@ Darcio Arantes Teofi

ou Rafael Ribas Logo um proprietério de equipe.
Darcio Arantes Teofilo adicionou Leonardo Nakagima lwai de Freitas 3 equipe.

@ Darcio Arantes T

ous Leonardo Nakagima Iwai de Freitas um proprietario e equipe.

& Darcio Arantes Teofilo adicionou Sergio Ferreira de Oliveira 3 equipe.

& o T e e

& Darcio Arantes Teofilo adicionou Sergio Ferreira de Oliveira 4 equipe.

@ Darcio Arantes Teofilo tornou Sergio Ferreira de Oliveira um proprietirio de equipe.
& oo T G s T AT

@ Darcio Arantes Teofi

ou Carlos Henrique Gomes da Rocha um proprietério de equipe.

& Darcio Arantes Teofilo adicionou Rafael Santos Lopes 3 equipe.
® ST e s T e

Darcio Arantes Teofilo 1928
Agendou uma reunio

o Banca 3 - Sala de Conferéncia para as provas dos dias 12 e 13/08
Sexta-feira, 7 de agosto de 2020 3 1930

Gt Reunido encerrada: Os

& Responder

Inicie uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.

¥ ¢ BB P 8 B

Obs.: Precisa ser essa reunido agendada e ndao uma outra iniciada no momento, devido ao link de
compartilhamento para os candidatos, cada nova reunido gera um diferente, essa mesma reuniao
estara valida e podera ser utilizada para os dias da banca.

4. Cligue no botdo "Ingressar" disponivel na parte superior direita da pagina:

B e e — ——— @ fecr

X Cancelarreunido | Fuso horario; (UTC-03:00) Brasilia Opgdes de reunido

Controle
/2 Banca3-Sala de Conferéncia para as provas dos dias 12 e 13/0g] pr Darcio Arantes Teofilo
Organizador
& Adicionar participantes obrigatérios + Opcional
7 de ago de 2020 1930 v 15 de ago de 2020 2000 v 8d30mn @  Odainteiro
O Nio se repete v
=] -
®  Adicionar localizagio

= B 7 U S % A M mhgeov I = T

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams de reunizo




5. Habilite os controle que for utilizar(camera e/ou microfone) e clique no botdo "Ingressar Agora":

0 para

Banca 3 - Sala de Conferéncia para as provas dos dias 12 e 13/08

Ingressar agora

133 Dispositivos

6. Vocé ja esta dentro da reunido, para acessar a barra de ferramentas passe o mouse na regido
central da tela e a barra de ferramentas sera exibida.
Obs.: A imagem abaixo contém informacdes sobre as funcdes da barra de ferramentas:

Abrir/Fechar camera Opcdes do Menu de contexto

Abrir/Fechar microfone £33 Mostrar configuragbes do dispositivo

E%] Mostrar anotagGes da reunido

Compartilhar sua tela

Abrir/Fechar contexto <t = Entrar em tela inteira

- . ! Teclado numérico
Levantar a mao/Pedir palavra
© Iniciar gravagio

Abrir chat do grupo > Encerrar Reunizo

[Z Desativar video de entrada

Abrir/Fechar painel de participantes

Sair da sala de reunido




Procedimentos para aceitar participacdo dos candidatos:

1. Clique na ferramenta de exibicdo dos participantes e verifique a se¢cdo "Aguardando no Lobby",
ao lado do nome dos convidados sera possivel aceitar ou ndo sua participacdo na reuniao:

Pessoas e X

RL_ Rafael Ribas Logo
LF_ Leonardo Nakagima Iwai de Freitas

CR_ Carlos Henrique Gomes da Rocha

Aguardando o ingresso de outros participantes...

Obs.: Ao término da prova, caso o candidato ndo saia da reunido, abra novamente o menu de
participantes, clique no sinal de "..." referente ao nome do candidato e escolha a opgdo "Remover
participante":

Pessoas e X

Convidar alguém ‘@

Mo momento nesta reunido (2)

oT ?arcio Arantes Teofilo ){f
urganizaaor
1 Candidato 1 (Convidadao)
Convidado
Convidar ou '
4% Fixar
DK Dori
] oo Remover participante
Sugestdes (£

2 Tornar um participante

50 Sergio Ferreira de Oliveira

VG Vitor Batalini Gennari

RL  Rafael Ribas Logo

LF  Lecnardo Nakagima lwai de Freitas

CR_ Carlos Henrigue Gomes da Rocha




Procedimentos para iniciar ou interromper a gravagao da prova do participante:

1. Clique no sinal "..."(Menu de contexto) e selecione a opc¢do "Iniciar gravacao" ou a opcgao "Parar
gravacao":

Pessoas s IX

RL  Rafael Ribas Logo

nardo Nakagima lwai de Freitas

3 Mostrar configuragdes do dispositivo R Carlos Henrique Gomes da Rocha

B Mostrar anotacdes da reuniso

Aguardando o ingre:

A Vocé esta gravando Vocé ests atodos que tade Ignorar

Pessoas e X

SO Sergio Ferreira de Oliveira

VG_ Vitor Batalini Gennari

RL  Rafael Ribas Logo

LF_ Leonardo Nakagima Iwai de Freitas

CR_ Carlos Henrique Gomes da Rocha

Aguardando o ingress ©

o> Encerrar Reunido

{2 Desativar video de entrada

© o225 % )

Obs.: A qualquer momento é possivel verificar se a reunido estd sendo gravada através da barra de
ferramentas, passando o mouse em cima do sinal de gravacao(circulo vermelho) é possivel ver o
nome de quem iniciou a gravacao:



A Vock ests gravando Voo esté gravando esta reunido. Avise a todos que estio sendo gravados, Politica de privacidade Ignorar

Pessoas . X

Convidar alguém @

50 Sergio Ferreira de Oliveira

VG Vitor Batalini Gennari

RL  Rafael Ribas Logo

LF_ Leonardo Nakagima lwai de Freitas

CR_ Carlos Henrique Gomes da Rocha

Aguardando o ingresso de outros participantes...

Apods alguns segundos de terminada a gravacdo do video(tempo para o sistema terminar de fazer
upload e processar 0 video), estes ficardo disponiveis no site
https://web.microsoftstream.com/studio/videos, no perfil de quem realizou a gravagdo, para
visualizar, quem efetuou a gravacdo deve realizar o login com sua conta do Microsoft Teams, clicar
no link "Meu conteudo" disponivel na barra de menu superior e depois no link "Videos":

E Stream ® s 2 @&
@ Home (5] Discove Create v P searc T A ©
Videos Channels Meetings Watchlist Recycle bin T Drag fles he
oups
Channels = Sort by Priva
‘ ‘ ‘ Upload date v ‘ ‘ Al v
Meetings

Watchlist (Processing ... 0%) Reunido em "Geral”

Processing.. 0@ 09 0D 07/08/2020 -
Followed channels 0% B QN
Recycle bin

Apesar dos videos ficarem gravados na plataforma do Teams, é recomendado, apds o término das
audicOes fazer download deles para arquivo local/backup, para fazer isso clique no sinal "..."(Mais
acoes) disponivel no video que deseja baixar e selecione a op¢do "Download":

# sweam ® s 2 @
@ Home [FJ Discover ~+ [ Mycontent v -+ Creste v © Search T A ©
Videos Groups Channels Meetings Watchlist Followed channels Recycle bin T Drag files here, or browse to upload

Sortby State Privacy.

ideos ‘ ‘ Upload date v ‘

Reuniao em "Geral”

° 0® 09 0L 07/08/2020 Ela} xO

12 Share
T Replace video
[ Delete

= Trim video

= ()


https://web.microsoftstream.com/studio/videos

