
       TUTORIAL PARA LOGAR NO PROCESSO    
SIMPLIFICADO VIA NOTEBOOK/DESKTOP 

1- Clique no link https://spo.ifsp.edu.br/trabalhe-conosco?id=201 e localize a banca que você ira 
participar do processo seletivo. 

2- Selecione a opção de acordo com a maneira que você ira utilizar o Microsoft Team. 
 

3- Apos selecione a opção Inscreva-se gratuitamente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4- Entre com o e-mail que sera utilizado para realizar o cadastro. 

 

5- Na tela seguinte escolha a ultima opção For work and organization 

 
6- Na tela seguinte sera pedido que você verifique seu e-mail cadastrado. 

7- Caso o e-mail não esteja na sua caixa e seja necessario reenviar a seguinte tela sera exibida, por 
favor preste atenção pois algumas vezes sera solicitado o codigo abaixo do e-mail cadastrado. 



 

8- Apos verificar o e-mail sera solicitado a criação de uma conta no Team. 

 
9- Na tela seguinte, selecione a opção de criar uma conta gratuitamente e em seguida sera 

necessario preencher alguns campos conforme a imagem abaixo. 



 

10- Pronto seu cadastro foi realizado, agora volte a pagina do passo 1 e selecione a banca em que o 
candidato foi agendado. 

 
11- Apos isso selecione a maneira como sera utilizado o Microsoft Teams.  

 

CASO ESCOLHA UTILIZAR O NAVEGADOR 

1- Escolha a opção Em vez disso, usar o aplicativo Web 

 



2- Selecione a opção Continuar neste navegador 

 
3- Em seguida sera solicitado colocar o nome e selecione Ingressar agora. Não se esqueça de 

habilitar a câmera e o microfone nos campos abaixo do nome. 



 

      CASO ESCOLHA UTILIZAR O APLICATIVO 

1- Selecione a opção Baixar o aplicativo Teams 
2- Apos isso selecione a opção Baixar o aplicativo do Windows e em seguida de dois cliques para 

iniciar a instalação. 

 

3- Em seguida sera solicitado colocar o nome e selecione Ingressar agora. Não se esqueça de 
habilitar a câmera e o microfone nos campos abaixo do nome. 



 


